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ACUERDO GUBERNATIVO No. 182-2010

Reglamento de la Ley

de Adopciones

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
CONSIDERANDO:

Que la Constitucién Politica de la Republica de
Guatemala reconoce y protege la adopcién y que la
Convencion sobre los Derechos del Nino, el Convenio
de La Haya relativo a la Proteccién del Nifo y la
Cooperacién en Materia de Adopcién Internacional yla
Ley de Proteccién Integral de la Nifiez y Adolescencia,
establecen que los Estados parte deben adecuar su
legislacion para garantizar que todo nifio tiene derecho
a desarrollarse en una familia y que el sistema de
adopcién tomara en consideracion el interés superior
delninoy elrespeto alos Derechos Humanos, aplicando
el principio de subsidiariedad de la adopcién.

CONSIDERANDO:

Que mediante el Decreto Ntuimero 77-2007 del Congreso
de la Reptuiblica, se emitié la Ley de Adopciones, con el
objeto de regular la adopcién como una institucién
de interés nacional y sus procedimientos judicial y
administrativo, creAndose ademas, el Consejo Nacional
de Adopciones como la Autoridad Central en materia
de Adopciones, de conformidad con lo establecido en
el Convenio de La Haya. Dicho cuerpo legal faculta al
Organismo Ejecutivo para la emisién del reglamento
de la misma. Con base en lo anterior, debe emitirse la
disposicién legal correspondiente.

POR TANTO:

En ejercicio de la funcién que le asigna el articulo 183,
literal e) de la Constitucién Politica de la Republica de
Guatemala, y con fundamento en los articulos: 54 de
la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala
y 62 del Decreto Nuimero 77-2007 del Congreso de la
Republica, Ley de Adopciones.

ACUERDA:

Emitir el siguiente,

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADOPCIONES

TiTULO I
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO I
OBJETO DEL REGLAMENTO

Articulo 1. Objeto del Reglamento. El objeto del presente
Reglamento es desarrollar los procedimientos técnicos
y administrativos de adopcién establecidos en la Ley de
Adopciones, asi como regular el funcionamiento del
Consejo Nacional de Adopciones y sus dependencias
para el estricto cumplimiento de la Ley.

CAPITULO II
DEFINICIONES

Articulo 2. Definiciones. Para los efectos del presente
reglamento, se entendera por:

a) Certificado de empatia. Documento mediante
el cual el Director General del Consejo Nacional
de Adopciones, acredita la calidad de relacién
establecida entre los potenciales padres adoptivos
yelnifoen estado de adoptabilidad al concluir el
periodo de socializacién;

b) Certificado de Idoneidad. Es el documento
mediante el cual, el Director General del Consejo
Nacional de Adopciones acredita que la familia
ha cumplido con el proceso de valoracién
legal, psicolégica, social, médico y personal
desarrollado por el Equipo Multidisciplinario.

c) Convivencia y Socializacion. Periodo que
inicia después de la asignacion de la familia al
nifio y que determina la empatia entre éste y
los potenciales padres adoptivos, en virtud de
convivir mutuamente en un lugar de residencia
comun y que se lleva a cabo previo a finalizar el
proceso de adopcidn;

d) Entidades privadas dedicadas al abrigo y
cuidado de nifios. Son entidades sin fines
lucrativos autorizadas por el Consejo Nacional de
Adopciones pararealizar el cuidado de nifios, ante
quienes se obligan a velar y asegurar su desarrollo
integral mediante la aplicacién de programas
especializados, personalidéneo e infraestructura
adecuada;
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Estado de Adoptabilidad. Situacién juridica
de un nino establecida por un Juez de la Nifiez
y Adolescencia, luego de haber examinado
y valorado los aspectos familiares, médicos,
sociales y psicolégicos del nifio, y en la cual
determina que este nifio puede beneficiarse de
una adopcion;

Familia adoptiva. Familia que toma como hijo
propio al hijo biolégico de otra personay, que para
el efecto, ha cumplido con los procedimientos
establecidos enlaley de adopciones y el Convenio
de la Haya, relativo a la Protecciéon del Nifo
y a la Cooperacién en Materia de Adopcién
Internacional en el caso de las adopciones
internacionales;

Familia asignada. Familia que previo proceso
técnico de seleccion y declaratoria de idoneidad,
cumple con las condiciones para dar inicio a una
relacién interpersonal con un nifio declarado en
estado de adaptabilidad;

Familia Sustituta. Es la familia que asume las
funciones y responsabilidades de una familia
biolégica, con caracter temporal, sin tener ningtin
parentesco de consanguinidad con el nifio, con
el objeto de proveerle al mismo, un ambiente
familiar durante el proceso de proteccién.

Hogar Temporal. Es el que comprende a aquellas
personas que no siendo familia biolégica o
ampliada, reciben a un nino en su hogar, en forma
temporal, durante el tiempo que dura el proceso
de adopcion.

Homologacion. Proceso judicial ante un Juez del
Ramode Familia que verifica que el procedimiento
administrativo dela adopcién ha cumplido con los
requisitos establecidos en la Ley de Adopcionesy
el Convenio de la Haya, Relativo ala Proteccién del
Nino y a la Cooperacién en Materia de Adopcién
Internacional, con el objeto de declarar con lugar
la adopcidén nacional o internacional;

Informe de Empatia. Documento emitido
por profesionales especializados del equipo
multidisciplinario, mediante el cual se concluye
acerca de la calidad de relacién establecida entre
el nifio y la familia potencialmente adoptiva
durante el proceso de socializaciéon y convivencia;

Nifios albergados. Nifios que se encuentran al
cuidado de una institucién publica o entidad
privada de abrigo en virtud de una decisién
judicial dentro de un proceso de proteccion;

m) Organismo extranjero. Entidad extranjera

autorizada para trabajar en Guatemala en
materia de adopcién internacional, previa
calificacién por la Autoridad Central del
cumplimiento de requisitos, evaluacién y
criterios adicionales para su acreditacion;

facultada por el Convenio de La Haya, Relativoala
Proteccién del Nifio y a la Cooperacién en Materia
de Adopcién Internacional para el ejercicio de
ciertas funciones, ya sea, enlugar dela Autoridad
Central del pais de recepcién o conjuntamente
conella; y,

n) Padres Bioldgicos. Son las personas que
procrearon naturalmente al adoptado.
CAPITULO III
AUTORIDAD CENTRAL
Articulo 3. Naturaleza. El Consejo Nacional de
Adopciones es la Autoridad Central en materia de
adopcidén nacional e internacional, con autonomia
plena para aprobar sus directrices, politicas, normas,

reglamentos, aranceles, presupuesto, contraer derechos
y obligaciones y definir su politica salarial.

TiTULO II
ESTRUCTURA ORGANICA
CAPITULO I
DEPENDENCIAS DEL CONSEJO NACIONAL DE
ADOPCIONES

Articulo 4. Estructura organica del Consejo Nacional
de Adopciones. El Consejo Nacional de Adopciones,
para el cumplimiento de sus funciones tendra las
dependencias siguientes:

a) Consejo Directivo;

b) Director General;

c) Subdirector General;

d) Equipo Multidisciplinario;

e) Asesoria Juridica;

f) Registro;

g) Auditoria Interna;

h) Administracién Financiera; y,

i) Recursos Humanos;
Ademas de las dependencias establecidas en el presente
reglamento. El Consejo Nacional de Adopciones, podra

crear otras que sean necesarias para el cumplimiento
de sus funciones.

CAPITULO II
CONSEJO DIRECTIVO

Articulo 5. Consejo Directivo. El Consejo Directivo
es el 6rgano responsable de desarrollar las politicas,
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procedimientos, estindares y lineas directivas para el
procedimiento de adopcién.

Articulo 6. Integracién y funcionamiento: La
integracion y funcionamiento del Consejo Directivo
se rige por la Ley de Adopciones y este Reglamento.
Su actuacién y decisiones deberan orientarse por
los principios contenidos en los instrumentos
internacionales de derechos humanos de la nifiez. Se
integra con tres miembros titulares y tres suplentes,
designados de conformidad con lo que establece el
articulo 19 dela Ley de Adopciones, quienes, de manera
interna, decidiran quién lo presidira.

Articulo 7. Sede y periodo de Sesiones. El Consejo
Directivo tendra su sede en las instalaciones centrales
del Consejo Nacional de Adopciones. El periodo de
sesiones se inicia el dia dos del mes de enero y finaliza
el dia treinta y uno de diciembre del mismo afio.

El Consejo Directivo podra celebrar como maximo dos
sesiones ordinarias por semana y, extraordinarias, las
veces que sea necesario, previa convocatoria por parte
de cualquier miembro del Consejo Directivo.

Articulo 8. Quérum, disefio de politicas y aprobacion
de acuerdos. El quérum se integra con la presencia de
los tres miembros titulares, o dos titulares y un suplente,
oun titulary dos suplentes. Asi mismo, podra integrarse
con tres miembros suplentes, en caso de ausencia
definitiva delos titulares, o bien por ausencia temporal,
pero en este Ultimo caso, inicamente para decidir
asuntos emergentes y bajo la responsabilidad exclusiva
de los suplentes. En todos los casos, los suplentes
representaran a su respectivo titular ausente. Quedara
validamente constituido el Consejo con la concurrencia
de tres miembros y las resoluciones se tomaran por
mayoria de votos.

Articulo 9. Acta de sesiones. Las sesiones del Consejo
Directivo deberan documentarse en actas, las que seran
firmadas por los Directivos presentes en la sesién y la
Secretaria General, que hara las veces de Secretaria
del Consejo Directivo. En caso de discrepancia, debera
razonarse el voto del directivo en desacuerdo.

Articulo 10. Renuncia o ausencia definitiva de los
miembros titulares y suplentes del Consejo Directivo. En
caso de renuncia o ausencia definitiva de un miembro
titular o suplente, el Presidente del Consejo Directivo
deberad comunicarlo a la autoridad nominadora, para
efectos de la designacién del sustituto.

Articulo 11. Funciones del Consejo Directivo. Ademéas
de las funciones establecidas en el articulo 19 de la Ley,
seran funciones del Consejo Directivo, las siguientes:

a) Aprobar la distribucién del presupuesto de
ingresos y egresos asignado para cada ejercicio
fiscal y su ejecucion, el Plan Operativo Anual, la
Memoria AnualdeLabores, los Estados Financieros
y las Modificaciones Presupuestarias establecidas
en las Normas de Ejecucién Presupuestaria del
Consejo Nacional de Adopciones;

b) Aprobar los procesos de Contratacién y
Adquisicién de bienes, servicios y suministros,
de conformidad con lo establecido en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento;

c) Aprobar los convenios de cooperacion nacional e
internacional, para los programas y actividades
que realiza el Consejo;

d) Aprobar la creacién o modificacién de
disposiciones internas, en materia de adopcién,
conforme a las leyes aplicables;

e) Aprobar la politica salarial del Consejo Nacional
de Adopciones y definir los puestos de servicio
exento;

f) Aprobar la creacién, fusién y/o supresion de
unidades administrativas y/o puestos, de acuerdo
a las necesidades institucionales;

g) Aprobar la creacion e implementacién de Sedes
Regionales; y,

h) Otras que sean inherentes al Consejo Directivo.
CAPITULO III
FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES
DEL CONSEJO DIRECTIVO

Articulo 12. Funciones del Presidente. Son funciones
del Presidente del Consejo Directivo las siguientes:

a) Convocar a las sesiones ordinarias y
extraordinarias del Consejo Directivo;

b) Presidir las sesiones del Consejo Directivo;
c) Definir y elaborar los puntos de agenda de las
sesiones del Consejo Directivo, en coordinacién

con la Direccién General; y,

d) Cualquier otra actividad relacionada con el
desempefio de su cargo.

Articulo 13. Funciones de los Vocales. Son funciones
de los vocales del Consejo Directivo, las siguientes:

a) Sustituir al Presidente en los casos de ausencia
temporal de éste de conformidad con el orden de
su vocalia;

b) Participar en las sesiones del Consejo Directivo;

c) Representar al Consejo Nacional de Adopciones,
cuando asi sea requerido; y,

d) Proponer puntos de agenda, antes o durante las
sesiones.
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Articulo 14. Funciones de los Miembros suplentes.
Son funciones de los Miembros suplentes del Consejo
Directivo, las siguientes:

a) Participar en las sesiones del Consejo Directivo,
convozyvoto, en ausencia del titular; y solamente
con voz, cuando sean convocados a reuniones en
las que se encuentre presente el titular;

b) Representar al Consejo Nacional de Adopciones,
en las comisiones que le sean encomendadas; y,

c) Todasaquellasotrasfuncionesque seanacordadas
por el Consejo Directivo.

CAPITULO IV
DIRECTOR GENERAL

Articulo 15. Director General. Es el jefe administrativo
de la institucién y representante legal del Consejo
Nacional de Adopciones, responsable de su buen
funcionamiento, sujetdndose a lo establecido en la Ley
de Adopciones y a este Reglamento. Le compete definir,
controlar y supervisar el trabajo de las dependencias
y unidades que integran el Consejo Nacional de
Adopciones, asi como velar por el cumplimiento de las
politicas, procedimientos, estandares y lineamientos
que dicte el Consejo Directivo en los procedimientos
de adopcién. Todos los funcionarios deberan rendir los
informes que le sean requeridos por el Director General
y someterse a las disposiciones y procedimientos
administrativos establecidos y contara con el personal
que se estime necesario para el cumplimiento de sus
funciones.

Su nombramiento se realizara segtn lo establecido en
el articulo 21 de la Ley de Adopciones.

El Director General se elegird en base a méritos
curriculares y a su grado académico profesional.

Las bases para someter a concurso publico de méritos a
los candidatos para ocupar el cargo de Director General,
seran fijadas por el Consejo Directivo y publicadas en el
Diario de Centro América y en otro de mayor circulaciéon.
Articulo

16. Requisitos. Para ser nombrado Director General,
se requiere:

a) Ser profesional universitario, preferentemente
enlasramasdelas Ciencias Econémicas, Ciencias
Juridicas, Ingenieria Industrial, Psicologia
Industrial y otras afines;

b) Acreditar experiencia minima de tres afnos
en administracién, direccién y gestién de
instituciones publicas; y,

c) Dereconocida honorabilidad, ética y moral.

Articulo 17. Funciones del Director General. Son
funciones del Director General, las siguientes:

a) Ejercer la jefatura y representacién legal
administrativa del Consejo Nacional de
Adopciones;

b) Cumpliry hacer que se cumplan las disposiciones
contenidas en el Decreto 77-2007 del Congreso
de la Republica, Ley de Adopciones y el presente
Reglamento; Decreto 27-2003 del Congreso de la
Republica, Ley de Proteccién Integral de la Nifiez
y Adolescencia; Convencién de los Derechos
del Nifio y Convenio de la Haya relativo a la
Proteccién del Nifio y ala Cooperacién en Materia
de Adopcién Internacional;

c) Ejecutarlaspoliticas, procedimientos, estandares
y lineas directivas para el procedimiento de
adopcién, emitidas mediante disposiciones del
Consejo Directivo.

d) Dar a conocer la politica de protecciéon de la
infancia en materia de adopciones, al personal
del Consejo Nacional de Adopciones;

e) Participar con voz, pero sin voto, en todas las
sesiones del Consejo Directivo;

f) Coordinar con el Presidente del Consejo Directivo,
los temas de agenda de las sesiones del mismo;

g) Informar periédicamente al Consejo Directivo,
o cuando se le requiera, del desarrollo de las
actividades del Consejo Nacional de Adopciones,
con respecto al cumplimiento de las politicas,
procedimientos, estandares y lineas directivas
para el procedimiento de adopciones acordadas
por dicho Consejo;

h) Nombrar, promover, trasladar, permutar,
remover o destituir al personal permanente del
Consejo Nacional de Adopciones;

i) Suscribir o delegar la firma de los contratos
administrativos o de prestacién de servicios
técnicos o profesionales en el Subdirector
General;

j) Servirdeenlaceanteorganismosinternacionales,
para la gestion de los Convenios de Cooperacién;

k) Suscribir los convenios administrativos y de
cooperacion que apruebe el Consejo Directivo;

I) Emitir los certificados de idoneidad, empatia,
en el que conste que la adopcién nacional fue
tramitada de conformidad con el Decreto 77-2007
del Congreso de la Republica, Ley de Adopciones;

m) Confirmar la idoneidad de los candidatos para
una adopcién internacional, asi como emitir
los certificados de empatia en el que conste
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que la adopcién internacional fue tramitada
de conformidad con el Decreto 77-2007 del
Congreso de la Reptuiblica, Ley de Adopciones y el
Convenio de la Haya relativo a la proteccién del
nifo y a la Cooperacién en Materia de Adopcién
Internacional;

Establecery mantenercoordinaciény cooperaciéon
interinstitucional con organismos o instituciones
del Estado, que ejercen funciones de proteccién
de la ninez y adolescencia;

Dar seguimiento periédico a los programas
establecidos para verificar los avances y
determinar las acciones a implementar, para el
buen funcionamiento del Consejo Nacional de
Adopciones;

Coordinar la recepcién, clasificacién y
distribucién de la documentacién que ingresa y
egresa del Consejo Nacional de Adopciones, asi
como el control y notificacién de documentos o
resoluciones que egresan delmismoyelresguardo
del archivo administrativo institucional, a través
de la Secretaria General, adscrita a la Direccién
General;

Coordinar la comunicacién social del Consejo
Nacional de Adopciones, con los distintos medios
de comunicacién social y de las instituciones
publicas y privadas, nacionales e internacionales,
a través del Comunicador Social;

Designar a la Secretaria General, para que funja
como Secretaria del Consejo Directivo, con la
facultad de refrendar, certificar y resguardarlas
actas de las sesiones del mismo; y,

Todas aquellas inherentes al cargo.

CAPITULOV
SUBDIRECTOR GENERAL

Articulo 18. Subdirector General. El Subdirector
General serd nombrado por el Director General y
debera reunir los mismos requisitos y calidades que
se requieren para desempenar el cargo de Director
General, seglin lo establecido en este reglamento.

Articulo 19. Funciones del Subdirector General. Son
funciones del Subdirector General, las siguientes:

a)

Sustituir al Director General del Consejo Nacional
de Adopciones, en caso de ausencia temporal, o
definitiva hasta que el Consejo Directivo cumpla
con lo establecido en el articulo 21 de la Ley de
Adopciones;

Ejecutar las disposiciones del Director
General en el seguimiento y monitoreo de los
avances y resultados de las distintas unidades
administrativas y financieras;

c)

d)

g)

Coadyuvar en el desarrollo de las funciones que
realiza la Direcci6n General;

Coordinar, dirigir, supervisar, evaluary controlar
todaslasactividadesadministrativasy financieras
de la institucién, que le sean asignadas por la
Direccioén;

Elaborar el anteproyecto de presupuesto
de ingresos y egresos de la institucién y su
liquidacién, el Plan Estratégico Institucional,
el Plan Operativo Anual, la Memoria Anual
de Labores y otros informes de avances de
planes, programas y convenios, los estados
financieros, las modificaciones presupuestarias,
programaciones y reprogramaciones financieras
del Consejo Nacional de Adopciones;

Coordinar las politicas de administraciéon del
recurso humano de la institucién;

Coordinar la evaluacién del desempeno del
personal de la institucién;

Velar por la proteccién y mantenimiento de la
infraestructura, mobiliario y equipo y demas
bienes propiedad del Consejo Nacional de
Adopciones y aquellos que posee en calidad de
préstamo;

Autorizar los procesos de compras directas que
sean necesarios para el buen funcionamiento de
la institucion, de conformidad con lo establecido
en el decreto 57-92, del Congreso de la Repiiblica,
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento;

Suscribir, por delegacién del Director General, los
contratos administrativos que correspondan;

Disefiar y proponer al Director General,
procedimientos y controles administrativos
que permitan un mejor aprovechamiento de los
recursos de la institucion;

Velar porque todos los procesos y tramites
institucionales, se ejecuten en forma agil, eficaz
y eficiente;

m) Coordinar la formulacién, implementacién

n)

n)

y actualizacién periédica de manuales de
funciones, procedimientos, guias de trabajo y
otros instrumentos técnicos que se requieran;

Verificar el correcto funcionamiento del equipo
informatico y el mantenimiento del mismo;y,

Otras que le asignen las autoridades superiores
del Consejo Nacional de Adopciones.
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CAPITULO VI
EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO

Articulo 20. Del Equipo Multidisciplinario. El Equipo
Multidisciplinario es la Unidad Técnica que asesora y
realiza las actuaciones en los procedimientos técnicos
administrativos sefialados en la Ley de Adopciones y
regulados en este Reglamento. Contara con el personal
que sea necesario para el desarrollo de sus funciones.
Se integrara por un equipo de profesionales colegiados
activos y técnicos en diferentes disciplinas, con
experiencia en programas de nifiez y adolescencia.

Articulo 21. Coordinacién y Organizacién del Equipo
Multidisciplinario. La Coordinacién del Equipo
Multidisciplinario estarad a cargo de un Coordinador,
quien es el jefe técnico y administrativo del Equipo
Multidisciplinario. Serd nombrado por el Director
General y debera reunir los requisitos establecidos en
la Ley de Adopciones.

El Coordinador del Equipo Multidisciplinario dependera
jerarquicamente del Director General.

El Equipo Multidisciplinario se organizara con las
Sub Coordinaciones que considere pertinentes, de
acuerdo a las necesidades de trabajo para garantizar
el cumplimiento de las funciones que establece la Ley.

Articulo 22. Funciones del Equipo Multidisciplinario.
Son funciones del Equipo Multidisciplinario, ademas de
las establecidas en la Ley de Adopciones, las siguientes:

A. En materia de orientacién a familia biolégica,
proceso de adopcién nacional e internacional y
busqueda de origenes:

a) Respecto ala familia biolégica:

a.1) Orientacién a padres biolégicos que
voluntariamente deseen dar un hijo en
adopcién o que se encuentren en conflicto
con esta situacion;

a.2) Recepcidén del consentimiento para darun
hijo en adopcién, de conformidad con Ley;

a.3) Realizacién de acciones orientadas a la
preservacioén o reintegracién familiar; y,

a.4) Promocién del inicio del proceso judicial
de proteccién a favor del nifio, cuando sea
necesario.

b) Respecto al niiio:

b.1) Evaluacién integral del nifio enlos &mbitos
social, psicolégico, médico y legal;

b.2) Preparacién del nifio para la adopcién y
promocién de su proceso de reparacién
psicoterapéutica;

b.3) Seleccién de la familia idénea para el nifio
segun los criterios regulados en la Ley. Para
el caso de las adopciones internacionales
esta selecci6on debera realizarse en
coordinacién con la autoridad central
del pais de recepcién y/o el organismo
extranjero acreditado debidamente
autorizado para el efecto;

b.4) Presentacién documental del nifo, a la
familia asignada;

b.5) Acompanamiento en el primer encuentro
del nifio con la familia asignada;

b.6) Recepcidn de la aceptacion expresa de la
familia asignada;

b.7) Aviso al Juez de la Nifiez competente y al
Hogar o Familia Sustituta que abriga al
nifo, del inicio del periodo de convivencia
y socializacion;

b.8) Supervisién psicosocial del periodo de
convivencia y socializacién;

b.9) Informacién al nifio respecto a su proceso
de adopcién y recepcion de su opinién, de
conformidad con su edad y madurez;

b.10) Emisién de opinién respecto a la empatia
del nifio con la familia, para la expedicién
del certificado de empatia;

b.11) Emisién de opinién que oriente la
resolucién final del proceso administrativo
de adopcion;

b.12) Evacuacién de las audiencias
administrativas y judiciales que se
relacionen con las actuaciones en los
procesos de adopcidn;

b.13)Elaboracién de la solicitud de
homologacién de la adopcién al Juez de
Familia competente y suacompanamiento
en las diligencias; y,

b.14) Seguimiento de la inscripcién de la
adopcién en el Registro Nacional de las
Personas.

c) Respecto a la familia adoptiva:

c.1)Realizacién de acciones para el
reclutamiento de familias interesadas en
adoptar;

c.2) Recepcién y analisis de solicitudes de
adopcién por familias con residencia legal
permanente en Guatemala, interesadas
en adoptar un nino, y de solicitudes
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de familias extranjeras, a través de la
Autoridad Central del pais de recepcién,
seglin requerimiento previo del Consejo
Nacional de Adopciones, de acuerdo a lo
establecido en este Reglamento;

c.3) Realizacién de acciones de informacién,
orientacién, formacién y preparacion,
individual y grupal, a las familias
solicitantes.

c.4) Realizacién de la evaluacién psicolégica,
social y legal de los solicitantes, ntcleo
familiar y personas que viven con ellos a
través de entrevistas, evaluacion y visitas
domiciliares; y,

c.5) Emisi6n de opinién para orientar la
expedicidn del certificado de idoneidad
y, en su caso, formular opinién sobre los
estudios que determinen la idoneidad de
una familia solicitante extranjera.

Respecto al seguimiento post adoptivo y la
basqueda de origenes:

d.1) Supervisiéon de la adecuada integracion
del nino con su familia adoptiva;

d.2) Promocién de acciones de orientacién
y apoyo a la familia adoptiva, a través
de entrevistas, evaluaciones, visitas
domiciliares y grupos de autoayuda;

d.3) Coordinacién con las Autoridades
Centrales y organismos acreditados de
paises de recepcién, para el seguimiento
de la integracién del nifio a su familia, en
las adopciones internacionales;

d.4) Formacién de un registro histérico
familiar, social, legal, médico y psicolégico
de los ninos adoptables;

d.5) Recepcion y tramite de las solicitudes de
personas adoptadas, respecto a obtener
informacién sobre su familia de origen;

d.6) Recepcidén de solicitudes de familia
biolégicas sobre sus hijos dados en
adopcion, con el propésito de registrarlasy
utilizarlas inicamente cuando el adoptado
requiera informacién respecto a su familia
biolégica; y,

d.7) Asesoria y acompafiamiento al adoptado,
su familia biolégica y /o adoptiva, para los
encuentros familiares.

B. Enmateriaderegistro, autorizacién y supervision
de entidades dedicadas al abrigo de nifos y de
Organismos Extranjeros Acreditados:

a)

b)

Respecto alas entidades publicas y privadas
dedicadas al abrigo de nifios:

a.l) Elaboracién y mantenimiento de un
censo actualizado de nifios y adolescentes
institucionalizados y de las entidades
publicas y privadas que los albergan;

a.2) Recepcidén y evaluacién de solicitudes
de autorizacién de entidades privadas
dedicadas al abrigo de nifios;

a.3) Autorizacién, registro y supervision de
entidades privadas;

a.4) Supervisién del funcionamiento de
entidades publicas dedicadas al abrigo, de
acuerdo a los protocolos aprobados para el
efecto; y,

a.5) Implementacién delas medidas necesarias
para garantizar la proteccién de la nifiez
y adolescencia institucionalizada e
imposicién de sanciones, en caso de
incumplimiento de los estdndares y
recomendaciones realizadas por el Consejo
Nacional de Adopciones.

Respecto a la autorizacion de Organismos
Extranjeros Acreditados:

b.1) Requerimiento y recepcioén de solicitudes
para la autorizacién de organismos
extranjeros acreditados, a través de las
autoridades centrales de los paises de
recepcion, en el marco de la politica que,
en materia de adopciones internacionales,
adopte el Consejo Nacional de Adopciones;

b.2) Evaluacién de las solicitudes y emisién
de opinién, respecto a la acreditacién de
organismos extranjeros;

b.3) Evaluacién peridédica del funcionamiento
de los organismos extranjeros acreditados
por el Consejo Nacional de Adopciones,
de acuerdo a los estandares y protocolos
especificos;

b.4) Implementacién delas medidas correctivas
0 sanciones que sean necesarias, en caso
de incumplimiento de los requisitos o
estandares de funcionamiento, establecidos
enla Ley y en este Reglamento; y,

b.5) Recomendacién a la Direccién General,
respecto al perfil y nimero de organismos
extranjeros acreditados, que sean
necesarios pararesponderalasnecesidades
de los ninos declarados en estado de
adoptabilidad.

NORMATIVA INTERNA: REGLAMENTOS
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CAPITULO VII
ASESORIA JURIDICA

Articulo 23. Unidad de Asesoria Juridica. Asesoria
Juridica es la unidad administrativa encargada de
asesorar juridicamente al Director, al Subdirector
General y a las Unidades Administrativas del Consejo
Nacionalde Adopciones. Estard a cargo de un profesional
del Derechoy contara con el personal que sea necesario
para el desarrollo de sus funciones.

Articulo 24. Funciones de Asesoria Juridica: Son
funciones de la unidad de Asesoria Juridica, las
siguientes:

a) Dar asesoria juridica al Consejo Nacional de
Adopciones;

b) Emitir dictdmenes y opiniones en aplicacién de
la Ley de Adopciones;

c) Promover, dirigir y procurar todos los asuntos
administrativos y judiciales en los que sea parte
el Consejo Nacional de Adopciones;

d) Evacuar las consultas verbales y por escrito
que realice el Director, Subdirector y Unidades
Administrativas del Consejo Nacional de
Adopciones;

e) Elaborarlosreglamentosy/odisposicioneslegales
que se requieran para el mejor funcionamiento
del Consejo Nacional de Adopciones;

f) Elaborar estudios y emitir dictimenes juridicos
en materia de adopcién;

g) Recopilar leyes en materia de adopcién; y,

h) Cualquier otra funcién que se considere
pertinente para el efectivo cumplimiento de sus
atribuciones.

CAPITULO VIII
REGISTRO

Articulo 25. Unidad de Registro. Registro es la unidad
encargada de llevar el control y la administracién de la
informacién generada por las Unidades Técnicas del
Equipo Multidisciplinario.

Estara a cargo, de un Registrador con experiencia en
materia registral, tendra el personal que se estime
necesario para el desarrollo de sus funciones. La
Coordinacién de Registro dependera jerarquicamente
del Director General.

Articulo 26. Informacién y documentacion sujeta a
registro. La Unidad de Registro debera llevar un registro
Unico de la informacién siguiente:

a) Adopciones nacionales;

b) Adopciones internacionales;

c) Adopciones de hijo de conyuge;

d) Adopciones de mayor de edad;

e) Nifnos declarados en estado de adoptabilidad;

f) Nifos con necesidades especiales;

g) Personas o familias adoptivas declaradasidéneas;
h) Pruebas cientificas;

i) Fotografias de nifios, padres biolégicos y
adoptivos;

j) Impresiones palmares, plantares y dactilares de
los nifios en proceso de adopcién;

k Entidades publicas y privadas debidamente
autorizadas, que se dediquen al cuidado de ninos;

1) Todoslos nifios abrigados enlas entidades publicas
y privadas;

m) Hogares temporales o familias sustitutas que
abriguen a ninos declarados en estado de
adoptabilidad;

n) Organismosextranjerosacreditadosyautorizados
a trabajar en Guatemala; y,

n) De otros que sean determinados por el Consejo
Directivo y la Direccién General.

Articulo 27. Funciones de la Unidad de Registro. Son
funciones de la Unidad de Registro, las siguientes:

a) Organizar e implementar todos los sistemas de
registro a que se refiere el articulo anterior;

b) Realizarlas operaciones registrales inherentes a
su cargo;

c) Extenderlascertificacionesqueleseanrequeridas
por parte interesada, que se relacionen con el
proceso de adopcion;

d) Custodiar y resguardar los registros fisicos e
informaéticos;

e) Crearlaplataformainformatica paraelresguardo
y viabilidad de la informacién;

f) Elaborar y proponer al Director General, las
politicas registrales necesarias para el buen
funcionamiento del Registro del Consejo
Nacional de Adopciones, asi como desarrollar
e implementar los lineamientos practicos para
garantizarla confidencialidad de la informacién
y las modalidades de acceso al Registro;
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g) Elaborarydisponerdeunsistemaderecuperacién
de imagenes de los registros digitales; y,

h) Cualquier otra funcién que sea necesaria para el
efectivo cumplimiento de sus atribuciones.

CAPITULO IX
AUDITORIA INTERNA

Articulo 28. Unidad de Auditoria Interna. Auditoria
Interna es la unidad administrativa que tiene a su
cargo auditar en forma permanente el sistema de
control interno de administracién y finanzas del
Consejo Nacional de Adopciones. Estara a cargo de un
profesional en Auditoria, colegiado activo y tendra el
personal que sea necesario, para el desarrollo de sus
funciones.

Articulo 29. Funciones de la Unidad de Auditoria
Interna. Son funciones de la unidad de Auditoria
Interna, las siguientes:

a) Auditar el sistema de control interno, mediante
la utilizacién de medios técnicos eficaces y
eficientes;

b) Dar seguimiento y generar los informes sobre
la aplicacién y funcionamiento del sistema de
control interno;

c) Orientar al Director General, sobre la adecuada
aplicacién delos procedimientos establecidos en
el sistema de control interno;

d) Evaluar permanentemente la gestién financiera
del Consejo Nacional de Adopciones y presentar
los informes respectivos al Director General y al
Consejo Directivo, cuando éstos sean requeridos;

e) Revisar y auditar los estados financieros del
Consejo Nacional de Adopciones;

f) Emitir los dictdmenes técnicos que le sean
requeridos por las autoridades del Consejo
Nacional de Adopciones; y,

g) Cualquier otra funcién que se considere
pertinente para el efectivo cumplimiento de sus
atribuciones.

CAPITULO X
ADMINISTRACION FINANCIERA

Articulo 30. Unidad de Administracion Financiera.
Es la unidad administrativa financiera encargada de
coordinar, planificar, dirigir, supervisar, controlar y
evaluar la utilizacién de los recursos financieros de
la institucién. Estara a cargo de un profesional en las
ciencias econémicas y contara con el personal que se

estime necesario para el cumplimiento de sus funciones.
Articulo 31. Funciones de la Unidad de Administracién
Financiera. Son funciones de la Unidad de
Administracién Financiera, las siguientes:

a) Formular, programar, ejecutar y evaluar el
presupuesto anual de ingresos y egresos del
Consejo Nacional de Adopciones;

b) Administrarlos recursos financieros del Consejo
Nacional de Adopciones;

c) Asesorar al Consejo Nacional de Adopciones en
materia de administraciéon financiera;

d) Coordinar, planificar, dirigir, supervisary evaluar
las normas, procedimientos y actividades de
contratacion, adquisicién, almacenamiento y
registro de bienes y servicios del Consejo Nacional
de Adopciones;

e) Realizar funciones de tesoreria, contabilidad,
inventarios y almacén, en forma sistematizada,
transparente y eficiente;

f) Elaborar y proponer al Director General, antes
del treinta (30) de abril de cada afio, el proyecto
de presupuesto de ingresos y egresos del Consejo
Nacional de Adopciones, el que debera ser
aprobado por el Consejo Directivo;

g) Preparar los informes financieros de liquidacién
del presupuesto de ingresos y egresos del Consejo
Nacional de Adopciones, informes analiticos
de ejecucion presupuestaria y todos aquellos
informes financieros que deban ser presentados
a las autoridades de la Institucién, Contraloria
General de Cuentas y otras autoridades, conforme
a la legislacion vigente;

h) Implementar mecanismos de control para
ejecutar el pago de viaticos, mensajeria interna,
transporte y combustible;

i) Realizar el proceso para la adquisicién de bienes
y servicios, de conformidad con lo establecido
en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento;

j) Emitir las normas que sean necesarias para
transparentar el uso de los recursos del Consejo
Nacional de Adopciones, asi como evaluar su
aplicacion y resultado;

k) Formular, coordinar, participar y evaluar la
ejecucién de los planes y programas relativos al
ambito financiero; y,

1) Cualquier otra funcién que se considere necesaria
paraelefectivo cumplimiento de sus atribuciones.

NORMATIVA INTERNA: REGLAMENTOS
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CAPITULO XI
RECURSOS HUMANOS

Articulo 32. Unidad de Recursos Humanos. Recursos
Humanos es la unidad administrativa encargada del
reclutamiento, dotacién, capacitacién y gestién en
todolorelacionado al recurso humano de la institucion.
Estara a cargo de un profesional con especialidad
en administracién de recursos humanos y tendra el
personal que se estime necesario para el desarrollo de
sus funciones.

Articulo 33. Funciones de la Unidad de Recursos
Humanos. Son funciones de la Unidad de Recursos
Humanos, las siguientes:

a) Proponer al Director General, el personal
calificado para ocupar los diferentes puestos,
de conformidad con el Manual de Clasificacién
de Puestos y Salarios del Consejo Nacional de
Adopciones;

b) Resolver los asuntos laborales que surjan en el
desarrollo de las actividades del personal del
Consejo Nacional de Adopciones;

c) Velarporelcumplimientodelasleyesrelacionadas
con la administracién del recurso humano y el
presente Reglamento;

d) Aplicar las disposiciones que regulan la relacién
laboral del Consejo Nacional de Adopciones
con sus trabajadores, asi como las medidas
disciplinarias que correspondan;

e) Establecerydarseguimientoalosprocedimientos
administrativos, en materia de su competencia;

f) Promovery coordinarlacapacitacién del personal
del Consejo Nacional de Adopciones en diversas
disciplinas, en forma periédica;

g) Actualizar permanentemente los registros de
personal;

h) Elaborar los documentos y participar en la toma
de posesién y entrega de puestos del personal del
Consejo Nacional de Adopciones;

i) Redactar actas, acuerdos, informes y la
documentaciéonrelacionadaconlaadministracion
de personal;

j) Extender certificados de trabajo, carné de
identificacion, certificaciones, constancias de
servicio, ya sea de oficio o a peticién de parte, de
conformidad con lainformacién que obra en cada
expediente;

k) Elaborar y llevar el control de la némina del
personal permanente de conformidad con los
renglones presupuestarios correspondientes;
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I) Ejecutar las acciones que le delegue el Director
General y que sean inherentes a su cargo; y,

m) otra funcién que le sea asignada, para el efectivo
cumplimiento de sus atribuciones.

TIiTULO III
REGIMEN ECONOMICO Y FINANCIERO
CAPITULO UNICO PATRIMONIO

Articulo 34. Patrimonio. El patrimonio del Consejo
Nacional de Adopciones, lo constituyen:

a) Losfondos del Presupuesto General de Ingresosy
Egresos del Estado que sele asignen anualmente;

b) Losbienesinmueblesy muebles de su propiedad;

c) Los ingresos que perciba segtun arancel, por la
prestacion de servicios administrativos en el caso
de las adopciones internacionales; y,

d) Las donaciones provenientes de personas
individuales ojuridicas, nacionales o extranjeras,
mencionadas en este reglamento.

Seran fondos privativos del Consejo Nacional de
Adopciones, los provenientes de la aplicacién de la Ley
de Adopciones y el presente Reglamento.

Articulo 35. Arancel por servicios en adopciones
internacionales. El Consejo Nacional de Adopciones,
con base en lo establecido en el articulo 60 de la Ley de
Adopciones, establecera periédicamente el arancel por
los servicios administrativos que preste en el caso de la
adopcién internacional, el cual se hara publico.

Losingresos provenientes delos servicios anteriormente
mencionados, pasaran a formar parte de los fondos
privativos de dicho Consejo.

Articulo 36. Donaciones. Las donaciones que el Consejo
Nacional de Adopciones reciba de personas individuales
o juridicas, nacionales o extranjeras, se sujetaran a lo
siguiente:

a) Noestarcondicionadas a favorecer una adopcion
en particular. Podran recibirse donaciones de
personas que hayan finalizado un proceso de
adopcién;

b) Lasdonacionesendinero seregistraran a nombre
del Consejo Nacional de Adopciones y pasaran
a formar parte de los fondos privativos de la
institucioén; y,

c) Otras donaciones que se reciban, pasaran a
formar parte del inventario de bienes del Consejo
Nacional de Adopciones y debera llevarse cuentas
detalladas de dichos ingresos y de los usos que de
los mismos se haga.
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A los fondos recibidos de las personas individuales o
juridicas, nacionales o extranjeras, les sera aplicado el
procedimiento establecido en el articulo 53 del Decreto
No. 101-97 del Congreso de la Republica, Ley Organica
del Presupuesto y 34 de su Reglamento.

Articulo 37. Desconcentracion Financiera. E1 Consejo
Nacional de Adopciones, debera desarrollarla politica de
desconcentracion financiera de la Institucion, a efecto
de agilizar, optimizar y transparentar la utilizacién de
los recursos.

TiTULO IV
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA LA
ADOPCION NACIONAL E INTERNACIONAL Y CASOS
DE EXCEPCION

CAPITULO I
ADOPTABILIDAD

Articulo 38. Nifios que pueden ser declarados
adoptables. El Consejo Nacional de Adopciones
sblo intervendra en el procedimiento de adopcién a
partir del momento en que el Juzgado de la Ninez y
Adolescencia le notifique la sentencia de declaratoria
de adoptabilidad; excepto en los casos en los que la
familia biolégica solicite la intervencién del Consejo
Nacional de Adopciones, para la entrega voluntaria del
nifo en adopcién.

De conformidad con lo establecido en el articulo 12
de la Ley de Adopciones en los casos comprendidos
en las literales a), b) y c), serd necesaria la sentencia
de declaratoria de adoptabilidad dictada por juez
competente y debera seguirse para el efecto el
procedimiento establecido en el presente Reglamento.

En el caso de la literal d) del articulo 12 de la ley citada,
el procedimiento se realizara conforme alo establecido
a la entrega voluntaria con fines de adopcién regulado
en este Reglamento y, en el caso de las literales e) y f)
del mismo articulo, el procedimiento se realizara de
acuerdo a los casos de excepcién contemplados en el
presente Reglamento.

Articulo 39. Procedimiento de entrega voluntaria
con fines de adopcidén. La madre y/o el padre biolégico
que voluntariamente manifiesten deseo de entregar a
su hijo para fines de adopcién, deberan cumplir con el
procedimiento siguiente:

a) Llenarelformulario que proporcionara el Consejo
Nacional de Adopciones; y,

b) ElConsejo Nacionalde Adopcionesdarainicioala
recopilacién de toda la informacién sobre el caso,
einiciara la formacién del expediente respectivo
que contendra lo siguiente:

b.1)Datos del nifo o nifia: Nombres y apellidos
completos; lugar y fecha de nacimiento;
lugar de ubicacién permanente; descripcién
y caracteristicas fisicas; fotografia a color;

certificacién de la partida de nacimiento e
impresion digital de las huellas dactilares,
palmares y plantares; y,

b.2)Datos de ambos padres o de uno de ellos, segiin
el caso: Nombres y apellidos completos; lugar
y fecha de nacimiento; lugar de residencia;
certificaciéon de la partida de nacimiento;
fotocopia legalizada del documento de
identificacién personal e impresion de las
huellas dactilares, palmares y plantares.

Los datos anteriores se recabaran sin perjuicio de
solicitar otra informacién que se considere necesaria,
de acuerdo al caso.

a) Conlafinalidad de favorecer la permanencia del
nifo o nifa con su familia biolégica, las areas de
trabajo social, medicina y juridica, llevaran a cabo
el procedimiento de orientacién y asesoria a los
padres biolégicos;

b) Llevado a cabo el procedimiento anterior, se
procedera a realizar el proceso de orientacion a
la adopcion establecida en la Ley de Adopcionesy
la evaluacién psico-social de los padres biolégicos,
para determinar las causas que motivan la
decisioén de entregar voluntariamente a su hijo
en adopcidn, informacién que sera conservada
en los informes y el expediente pertinentes;

c) Si concluida la orientacién y asesoria a la
madre y/o el padre biolégicos, se mantiene la
decisioén de entregar voluntariamente a su hijo
en adopcioén, debera expresarse formalmente el
consentimiento, en documento elaborado por el
Consejo Nacional de Adopciones; y,

d) Siconcluida la orientacién y asesoria a la madre
y/o al padre biolégicos, éstos desisten de la
entrega del nifio con fines de adopcidn, se les
dara el apoyo técnico profesional y seguimiento
oportuno.

Sepodrarenunciaral consentimiento otorgado, en
cualquier etapa del procedimiento administrativo
de orientacién o proceso judicial de proteccién,
mientras no haya sido declaradala adoptabilidad
por Juez competente; en tal caso, se agregara la
informacién al expediente del nifio.

Articulo 40. Conocimiento de juez competente. El
Consejo Nacional de Adopciones pondra a disposicién
de un Juez de la Nifiez y Adolescencia, a los nifios cuyos
padres han manifestado su consentimiento para la
adopcién, remitira el expediente con la informacién
correspondiente para los efectos legales de proteccién
y recomendard las medidas adecuadas y pertinentes
para la restitucion del derecho del nifio a una familia.

NORMATIVA INTERNA: REGLAMENTOS
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CAPITULO II
ADOPCION NACIONAL

Articulo41.Nifiodeclaradoen estadodeadoptabilidad.
Recibida la notificacién de la declaratoria de
adoptabilidad del nifio por parte del Juzgado de la Nifiez
y Adolescencia, el Consejo Nacional de Adopciones
procedera de la manera siguiente:

a) Anotara la sentencia emitida por el juzgado
correspondiente, en el Registro de Nifios
Declarados en estado de Adoptabilidad;

b) Velara por el cumplimiento de la sentencia
emitida por el Juez de la Nifiez y la Adolescencia,
respecto a promover la restitucién al derecho
de familia del nifio declarado en estado de
adoptabilidad;

c) El Equipo Multidisciplinario, a través de
profesionales de las areas de trabajo social,
psicologia y medicina, realizaran la evaluacién
del nifio en el lugar en donde se encuentre
abrigado, debiendo emitirse los respectivos
informes;

d) Iniciaralaformacién del expediente delniio que
contendra:

d.1)Declaratoria de estado de adoptabilidad;
d.2)Datos y circunstancias personales;
d.3)Certificacién de la partida de nacimiento;

d.4)Impresiones dactilares, palmares y plantares
del nino, asi como las dactilares de la madre
y del padre, cuando sea el caso, y los medios
cientificos que sean necesarios;

d.5)Historial social y médico completo del nifio y
el de sus padres, cuando sea el caso, asi como
la evaluacién psicolégica del nifo;

d.6)Datos de origen del nifio, principalmente su
identidad cultural y, si fuere el caso, la de sus
padres, obien los datos que se encuentren enla
institucién quelo abriga o los que se recopilen
enlas entrevistas o documentos que se tengan
alavista; y,

d.7)Fotografias recientes del nifio.

e) Conelexpediente completo delniio, se procedera
alablisqueda, y en su caso seleccién, de la familia
idénea.

Articulo 42. Requisitos de los solicitantes de adopcion
nacional. Las personas residentes en Guatemala,
interesadas en adoptar un niio, ademas delos requisitos
contenidos en la Ley de Adopciones, presentaran
fotocopia legalizada del documento de identificacién
personal. Para que se pueda adoptar nacionalmente
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en Guatemala, el solicitante debera ser residente
permanente en el pais.

El informe médico requerido por la Ley, debera
incluir informacién relativa a enfermedades fisicas y
psiquiatricas, a la no dependencia fisica y psicolégica
de medicamentos u otras sustancias adictivas, y una
constancia de no padecimiento de VIH/SIDA.

Articulo 43. Procedimiento para la declaratoria de
idoneidad de los solicitantes. El procedimiento para
la declaratoria de idoneidad de los solicitantes para la
adopcién nacional, es el siguiente:

a) Se revisara el expediente entregado por los
solicitantes; de no cumplirse con los requisitos
establecidos, se les notificara y se fijara un plazo
razonable para su cumplimiento;

b) Completado el expediente, se programaran las
sesiones informativas y formativas, y se iniciara
el proceso de evaluacién social y psicolégica a
través de entrevistas y visitas domiciliarias. El
equipo técnico rendira los informes respectivos;

c) Con los informes favorables de las unidades
relacionadas y previa opinién del Equipo
Multidisciplinario, la Direccién General procedera
sin mas tramite a emitir el certificado de
idoneidad de la familia adoptiva, el cual quedara
asentado en el registro de familias idéneas;

d) A los solicitantes que no sean declarados
idoneos para adoptar, se les notificara mediante
resolucién debidamente justificada; y,

e) Si el Consejo Nacional de Adopciones estima que
las circunstancias pueden remediarse, podra
iniciar un nuevo procedimiento de idoneidad,
toda vez se hayan superado las causas de no
idoneidad. En caso no logren superar dichas
causas, se dara por agotado el procedimiento.

Articulo 44. Seleccion de familia idonea. La seleccion
de familia idénea para la adopcién de un nifio, se
realizara cumpliendo el procedimiento siguiente:

a) ElEquipo Técnico Multidisciplinario, a través de
launidad competente, presentara un maximo de
tres familias declaradas idoneas, las que deberan
responder al perfil y a las necesidades del nino,
para realizar su asignacién;

b) De las familias idéneas presentadas, se
seleccionara a la que se considere que mejor
satisfaga las necesidades integrales del nifio,
previo andlisis de sus caracteristicas particulares
y las de cada familia;

c) La asignacién se realizara de acuerdo con las
necesidades del nifio y las capacidades de
los padres a satisfacer dichas necesidades.
La asignacién la realizard la Junta Técnica
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integrada por trabajadores sociales, psic6logos,
asesores juridicos y el Coordinador del Equipo
Multidisciplinario, considerando los criterios
siguientes:

c.1)El interés superior del nifo;
c.2)La identidad cultural del nifo y su historia;

c.3)Las caracteristicas fisicas y emocionales del
nifio y sus necesidades especiales;

c.4 El resultado de las pruebas médicas del nifio
y de la familia;

c.5)El resultado de las pruebas socioeconémicas
de la familia; y,

c.6)El resultado de las pruebas psicolégicas del
nifio y de la familia.

d) Concluidalaasignacién, la Junta Técnica emitira
opinién sobre la seleccién de la familia idénea
para la adopcién;

e) El equipo Técnico multidisciplinario notificara
a la familia seleccionada para la adopcién y en
una entrevista personalizada, le presentara
documentalmente el historial del nifio, sus
caracteristicas y datos personales;

f) En el caso que la familia seleccionada acepte
la asignacién, se iniciara el proceso de
preparacion delnifio y de la familia seleccionada
y se programara el primer encuentro, con
acompafnamiento del psicélogo del Equipo
Técnico Multidisciplinario; y,

g) Previo al periodo de convivencia y socializacion,
los padres seleccionados deberan presentar por
escrito su aceptacién expresa dela asignacion del
nifno en un plazo no mayor de diez (10) dias, luego
de la notificaciéon respectiva.

Articulo 45. Periodo de convivencia y socializacién. E1
periodo de convivencia y socializacién se iniciara luego
de recibida la aceptacién por la Autoridad Central y se
desarrollara por un periodo no menor de cinco (5) dias
habiles, de la forma siguiente:

a) Seinforma deliniciodel periodo de convivenciay
socializacién alJuzgado dela Nifiezy Adolescencia
que declaré la adoptabilidad y a la institucién o
familia que abrigaba al nifio;

b) Entrega del nifio a la familia seleccionada,
con el acompanamiento del Equipo Técnico
Multidisciplinario, para iniciar la convivencia y
socializacion;

c) Untrabajador social y un psicélogo realizaranlas
visitas que sean necesarias al lugar donde reside

la familia seleccionada, para evaluar y apoyar la
adaptacion del nino y la familia;

d) Dosdiasdespués de concluido el periodo referido,
el Equipo Técnico Multidisciplinario escuchara la
opinion del nifo, de acuerdo a su edad y madurez,
lo cual se hara constar por escrito; si el nifio tiene
mas de 12 afios sera necesario su consentimiento
ala adopcion;

e) Al concluir el periodo de convivencia y
socializacién y tomando en cuenta la opinién
del nino, el Equipo Técnico Multidisciplinario
emitira, dentro de los tres (3) dias siguientes el
informe de empatia, que sefialara la calidad de la
relacién entre la familia seleccionada y el nifio;

Y.

f) Silaopinién del Equipo Técnico Multidisciplinario
es favorable, la Direccién General emitira el
certificado de empatia correspondiente;

Articulo 46. Resolucién Final. La Direccién General,
dentro de los cinco (5) dias siguientes de emitida
la opinién final, emitira la resolucién final sobre la
procedenciaoimprocedenciadelaadopciény, extendera
certificaciones de los informes a los interesados, para
los efectos de solicitar la homologacién ante el Juez de
Primera Instancia de Familia.

Articulo 47. Registro de expediente de homologacién.
Al ser declarada la homologacién, el Consejo Nacional
de Adopciones procedera a registrar en el Registro de
Adopciones Nacionales la resoluciéon judicial respectiva.

CAPITULO III
DE LA ADOPCION DEL HIJO DE CONYUGE

Articulo 48. Adopcién del hijo de cényuge. El
interesado en adoptar al hijo de su cényuge, debera
cumplir con los requisitos siguientes:

a) Llenarsolicitud en formulario proporcionado por
el Consejo Nacional de Adopciones, que incluya,
entre otros datos, nombre completo, edad, estado
civil, profesién u oficio, nacionalidad, domicilio,
nimero del documento de identificacion personal
y lugar para recibir notificaciones;

b) Acompanar fotocopia legalizada del documento
deidentificacion personal del adoptante; carencia
de antecedentes penales y policiacos; certificaciéon
de partida de matrimonio o de la unién de hecho,
cuando este fuera el caso; constancia de empleo
o ingresos econémicos; certificacién médica de
no padecer enfermedades infecto contagiosas
y de tener buena salud mental; dos fotografias
recientes a color tamafio pasaporte y dos
fotografias que acrediten la convivencia con el
nifio;

c) Presentaractanotarial enla que el padre o madre
biolégico manifieste que conserva la guarda y
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custodia del nifio y haga constar su aceptacion
expresa para la adopcién del hijo por su cényuge;

d) Presentar acta notarial en la que los padres
biolégicos hagan constar su consentimiento para
la adopciodn, salvo que uno de ellos haya fallecido
o hubiere perdido la patria potestad; y,

e) Acompanar certificaciénde partidadenacimiento
del padre o la madre biolégicos del nifio y del
asiento de suregistro de identificacién personal;

ElEquipo Técnico Multidisciplinario emitira opinion, en
base a entrevistas, evaluaciones y la visita domiciliaria,
de lo que informara a la Direccién General para que
emita el dictamen correspondiente.

Si el dictamen es favorable, los interesados podran
formalizar la adopcién mediante escritura publica.
Concluido el tramite, la Unidad de Registro del Consejo
Nacional de Adopciones registrara el expediente, segiin
lo establecido en la Ley de Adopciones y en el presente
Reglamento.

En caso que la madre o el padre biolégico no sea
localizable y no conste su muerte, se procedera de
conformidad con lo establecido en la ley de la materia.

CAPITULO IV
DE LA ADOPCION DE PERSONA MAYOR DE EDAD

Articulo 49. Adopcion de persona mayor de edad. Los
interesados en adoptar a una persona mayor de edad,
deberan cumplir con los requisitos siguientes:

a) Llenarsolicitud en formulario proporcionado por
el Consejo Nacional de Adopciones, que incluya,
entre otros, nombre completo, edad, estado
civil, profesioén u oficio, nacionalidad, domicilio,
ndmero del documento de identificacién personal
y lugar para recibir notificaciones;

b) Acompanarfotocopialegalizadadeldocumentode
identificacion personal; carencia de antecedentes
penales y policiacos; certificaciéon de partida de
matrimonio o de la unién de hecho, cuando éste
fuera el caso; constancia de empleo o ingresos
econémicos; certificacién médica de no padecer
enfermedades infecto-contagiosas y de tener
buena salud mental y dos fotografias a color
tamano pasaporte;

c) Acompaiar certificaciéon de la partida de
nacimientoy fotocopia legalizada del documento
de identificacién personal de la persona mayor de
edad sujeta a adopcion;

d) Presentaractanotarial porpartedelosadoptantes,
haciendo constar su aceptacién expresa para la
adopcion; y,
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e) Presentaractanotarial porla persona quevaaser
adoptada, en la que haga constar su aceptacion
expresa para su adopcién;

El Equipo Multidisciplinario emitira opinién, en base
a entrevistas, evaluaciones y visita domiciliaria, de lo
cual informara al Director General para que emita el
dictamen correspondiente.

Si el dictamen es favorable, los interesados podran
formalizar la adopcién mediante escritura publica.

Concluido el tramite, la Unidad de Registro del Consejo
Nacional de Adopciones registrara el expediente, segiin
lo establecido en la Ley de Adopciones y en el presente
Reglamento.

En el caso que la persona que va a ser adoptada tenga
algtin tipo de discapacidad que le impida manifestar su
consentimiento expreso, se procedera de conformidad
con la ley de la materia.

CAPITULOV
ADOPCION INTERNACIONAL

Articulo 50. Subsidiariedad de la adopcién
internacional. La subsidiariedad de la adopciéon
internacional debe ser aplicada a la luz del principio
delinterés superior del nifio. La adopcién internacional
procedera después de proponer el expediente del nifioa
dos familias residentes en Guatemala, de conformidad
con lo establecido en este reglamento y, que estas no
hayan aceptado el expediente del nifio.

Articulo 51. Nifios con necesidades especiales. Los
nifios con necesidades especiales merecen una atencion
particular, por lo tanto, al verificar en el registro
de solicitantes de una adopcién nacional, que no se
encuentran personas o familias dispuestas a adoptar
ninos con estas caracteristicas, el nino puede ser
propuesto directamente a la adopcién internacional sin
que sea necesario aplicar el procedimiento establecido
en el articulo anterior.

Para efectos del presente articulo se entendera como
nifos con necesidades especiales:

a) Losquesufrendeundesordendelcomportamiento
o trauma;

b) Los que tienen alguna discapacidad fisica o
mental;

c) Los mayores de siete anos;y,
d) Los que son parte de grupos de hermanos.

Articulo 52. Constancia de haber agotado la adopcion
nacional. El1 Equipo Multidisciplinario debera informar
inmediatamente a la Direccién General que se ha
agotado la posibilidad de adopcién nacional, para la
emision de la constancia correspondiente y el nifio
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pasara a formar parte del Registro de Nifios Adoptables
Internacionalmente.

Articulo 53. Cooperacion con paises. Las adopciones
internacionales de nifios guatemaltecos se realizaran
con aquellos paises parte del Convenio de La Haya
relativo a la Proteccion del Nifo y a la Cooperacion
en materia de Adopcién Internacional, que apliquen
las mejores practicas en materia de adopcién, que
respondan alas necesidades de Guatemala en cuantoal
namero y perfil de los nifios guatemaltecos adoptables
y que les garanticen el goce de todos los derechos
que tutela la Convencién de los Derechos del Nifio,
resguardando su identidad cultural.

Previo a iniciar procedimientos de adopcién
internacional, el Consejo Nacional de Adopciones
celebrara acuerdos bilaterales con las Autoridades
Centrales de paises cooperantes, sobre los mecanismos
de colaboracién reciproca. Copia de dichos acuerdos
debera depositarse en la Oficina Permanente de la
Conferencia de la Haya.

Articulo54.Requerimientode Adopcion Internacional:
Las solicitudes de adopcién internacional se recibiran
Gnicamente por intermedio o a requerimiento del
Consejo Nacional de Adopciones hacia las Autoridades
Centrales de los paises cooperantes, de conformidad
con los requisitos que para el efecto sean establecidos
por dicho Consejo.

Articulo 55. Requisitos de solicitantes extranjeros.
Las personas residentes en el extranjero interesadas
en realizar una adopcién, deberan hacerlo a través de
la Autoridad Central del pais de residencia, de acuerdo
con el articulo anterior, y cumplir con los requisitos
establecidos enla Ley de Adopciones y este Reglamento.

Los documentos provenientes del extranjero para que
surtan efecto en Guatemala, deben cumplir con los
requisitos establecidos enla Ley del Organismo Judicial
y traducirlos al espafiol, idioma oficial de Guatemala,
de conformidad con lo establecido en el Convenio de La
Haya, Relativo a la Proteccion del Nifio y a la Cooperacion
en Materia de Adopcién Internacional.

Articulo 56. Confirmacion de la idoneidad de los
solicitantes. La confirmacién de la idoneidad de los
solicitantes tendra como finalidad, garantizar que la
familia extranjera sea apta y cumpla con los requisitos
establecidos en el Convenio de La Haya Relativo a la
Proteccion del Nifio y a la Cooperacién en Materia de
Adopcién Internacional y en la Ley de Adopciones.

Confirmada la idoneidad, se procedera a su registro
como familia solicitante con residencia habitual en el
extranjero.

Articulo 57. Procedimiento para adopcién
internacional. El procedimiento de adopcién
internacional, sera el siguiente:

a) Al establecerse que un nifio se encuentra en
estado de adoptabilidad internacional, se enviara
el informe sobre el nifio a la Autoridad Central
de un pais cooperante; éste debera contener
como minimo los requerimientos establecidos
en el articulo 16 del Convenio de la Haya relativo
a la Proteccién del Nino y a la Cooperacién en
Materia de Adopcion Internacional. La Autoridad
Central del pais cooperante, por medio de
su organismo acreditado en Guatemala, y
respetando el nimero necesario y requerido de
familias por el Consejo Nacional de Adopciones,
buscara familias calificadas que posean las
cualidades y capacidades que mejor respondan
a las necesidades del nino, la Autoridad Central,
0 en su caso, el organismo acreditado, enviara
al Consejo Nacional de Adopciones los informes
psicosociales de dichas familias;

b) Se procedera a examinar el o los informes de
familias remitidos por la Autoridad Central
requerida, a fin de constatar si, dentro de ellas,
existe una familia que responda al perfil del
nifno adoptable internacionalmente. En caso
de estimarlo necesario el Consejo Nacional
de Adopciones pedirda complementos de
informacién. En caso de encontrar una familia,
se pedira entonces el expediente completo. En
caso de no encontrar una familia que responda
al perfil del nifio adoptable internacionalmente,
se enviara a otra autoridad central, hasta agotar
la posibilidad de colocacién; y,

c) Diligenciadoloanterior, se realizarala asignacion
dela familia con la intervencién de profesionales
del Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional
de Adopciones, para lo cual se tomara en cuenta:

c.1)Elinterés superior del nifio;
c.2)La identidad cultural del nifio y su historia;

c.3)Las caracteristicas emocionales del nifio y sus
necesidades especiales;

c.4)El resultado de las pruebas médicas del nifio
y de la familia;

c.5)El resultado de las pruebas socioeconémicas
de la familia; y,

c.6)El resultado de las pruebas psicolégicas del
nino y de la familia.

El Equipo Multidisciplinario debera emitir informe de
la asignacién realizada.

Articulo 58. Notificacién a la Autoridad Central del
pais de recepcion. Realizada la asignacién, el Consejo
Nacional de Adopciones notificara a la Autoridad
Central del pais receptor sobre la seleccién realizada,
para que se obtenga el consentimiento de los padres
adoptivos. De ser afirmativo, la Autoridad Central
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del pais receptor aprobara la colocacidn, y si ambas
autoridades centrales estan de acuerdo en que se siga
el procedimiento, se aprobara la entrega fisica del nifio
y remitird informe escrito sobre dichas circunstancias,
a la brevedad posible, atendiendo al interés superior
del nino.

Articulo 59. Garantia migratoria. Para la entrega
del nino a los padres adoptivos, ambas autoridades
centrales deberan suscribir un compromiso que
contenga la autorizacioén para que el nifio pueda salir
del pais de origen, entrar y residir permanentemente
en el pais de recepcion. Ese compromiso contendra la
obligacion por parte del pais receptor, de proporcionar
toda la informacién que permita dar seguimiento al
nino dado en adopcién.

Articulo 60. Encuentro con la familia asignada. El
encuentro entre la familia asignada y el nifio, debera
realizarse dentro de los treinta (30) dias siguientes a
la suscripcion del compromiso indicado en el articulo
anterior, debiendo comparecer personalmente los
futuros padres adoptivos.

El Equipo Multidisciplinario dard acompafamiento
a la familla asignada para la entrega provisional del
niflo y se tendra por iniciado el periodo de convivencia
y socializacién.

En casos especiales, previo al periodo de convivencia y
socializacién, podran programarse visitas alternas al
nino por parte de la familia asignada en el lugar donde
se encuentra abrigado.

Asi también, se notificard a quien tenga bajo su
responsabilidad el cuidado y abrigo del nino,
informandole de la fecha del inicio del periodo de
convivencia.

Articulo 61. Periodo de convivencia y socializacién.
El periodo de convivencia y socializacién se iniciara
con el encuentro entre el nifio y los padres asignados y
tendra una duracién no menor de cinco (5) dias habiles
y se desarrollara de la forma siguiente:

a) Se informara al Juez de la Nifiez y Adolescencia
quedeclaréla adoptabilidad, delinicio del periodo
de convivencia y socializacién;

b) Se realizaran las visitas que sean necesarias
al lugar donde se desarrolla el periodo de
convivencia y socializacién, por parte de un
trabajador social y un Psic6logo del Consejo
Nacional de Adopciones, para determinar la
empatia entre el nino y la familia asignada, de lo
cual se rendira el informe respectivo;

c) Dos dias después de concluido el periodo de
convivencia y socializacién, se escuchara la
opinién del nifio, de acuerdo a su edad y madurez,
lo cual se hara constar por escrito; si el nifio tiene
mas de 12 anos sera necesario su consentimiento
ala adopcion;

ORGANISMO JUDICIAL DE GUATEMALA

CENTRO NACIONAL DE ANALISIS Y DOCUMENTACION JUDICIAL

d) Al concluir el periodo de convivencia y
socializacién, se emitira la opinién de empatia,
dentro de los tres (3) dias siguientes, en el que se
indicarala calidad dela relacion establecida entre
el nino y la familia adoptiva;

e) Con base en la opinién anterior, el Director
General emitird el Certificado de Empatia
correspondiente; y,

f) El Equipo Multidisciplinario emitirad opinién
profesional, que orientara la resolucién final.

Articulo 62. Resolucion Final del Proceso
Administrativo. El Director General del Consejo
Nacional de Adopciones, dentro de los cinco (5) dias
siguientes de concluido el proceso administrativo,
dictaminara sobre la procedencia o improcedencia de la
adopcion. Si fuera procedente, extendera certificacion
de los informes a los interesados, para efectuar la
solicitud de homologacién ante el Juez de Primera
Instancia de Familia.

Articulo 63. Restitucion del Derecho de Familia.
Homologada la adopcién por el Juez de Familia, el
Consejo Nacional de Adopciones, procedera a:

a) Verificar que se haya efectuado el registro e
inscripcién de la adopcién ante el Registro
Nacional de Personas; y,

b) Celebrarelacto paralarestituciéon del derecho de
familia, en el que compareceran personalmente
adoptantes y adoptado.

Articulo 64. Certificado de reconocimiento de la
adopcién internacional. Una vez recibida la Resolucion
delJuez de Familia aprobandola adopcién internacional
y establecidos los supuestos del articulo anterior, el
Director General del Consejo Nacional de Adopciones
emitira, dentro del plazo de ocho (8) dias, certificado
en el que conste que la adopcién internacional ha sido
realizada de acuerdo con la Ley de Adopciones y el
Convenio de La Haya Relativo a la Proteccién del Nifio y
ala Cooperacién en Materia de Adopcién Internacional.

Articulo 65. Desplazamiento del nifio. El proceso de
adopcién Internacional concluye con el desplazamiento
del nifio hacia el Estado de recepcidn, el cual debera
realizarse en condiciones adecuadas de traslado y en
compafiia de ambos o de uno de los padres adoptivos.

Articulo 66. Registro de la adopcion internacional.
Aprobada la adopcién internacional, se procedera a
registrar la adopcién en el Registro de Adopciones
Internacionales y se ordenard el archivo y resguardo
del expediente.
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CAPITULO VI
GUATEMALA COMO ESTADO DE RECEPCION PARA
ADOPCION INTERNACIONAL

Articulo 67. Solicitudes de adopcién internacional
en Guatemala como Estado de recepcion. El Consejo
Nacional de Adopciones, como Autoridad Central de
Guatemala, en cumplimiento del Convenio de La Haya
Relativo a la Proteccién del Nifio y a la Cooperacién en
Materia de Adopcién Internacional, recibira y tramitara
las solicitudes de personas con residencia habitual en
Guatemala, que deseen adoptar un nifio residente en
otro Estado contratante parte del mencionado Convenio.

El Consejo Nacional de Adopciones, al recibirla solicitud
anterior y para los efectos de enviarlo a la Autoridad
Central del Estado de origen, preparara un informe de
los solicitantes conforme al proceso de evaluacién y
declaracién de idoneidad de solicitantes establecido por
la Ley y el presente Reglamento. Dicho informe debera
contener: Identidad; capacidad juridica; aptitud para
adoptar; situacién personal, familiar y médica; medio
social; motivos que le animan a la adopcién; su actitud
para asumir una adopcién internacional y, nifios que
estarian en condiciones de tomar a su cargo.

Todoslos solicitantes de adopcién de un nifio residentes
enotro pais, deberan haber sido previamente declarados
id6éneos por la Autoridad Central de Guatemala.

Articulo 68. Cooperacion con Autoridades Centrales.
De toda solicitud planteada en Guatemala como Estado
de recepcién, el Consejo Nacional de Adopciones
cooperara con las Autoridades Centrales respectivas, en
lo referente al procedimiento de adopcién en el Estado
de origen hasta su finalizacién, incluyendo la garantia
migratoria y el seguimiento post adoptivo.

CAPITULO VII
SEGUIMIENTO POST ADOPTIVO EN ADOPCIONES
NACIONALES E INTERNACIONALES

Articulo 69. Seguimiento en la adopcion nacional.
El Consejo Nacional de Adopciones darad seguimiento
por un plazo de dos afos a la adopcién nacional, a
partir de la entrega del nifio, con el objeto de verificar
la adecuada adaptacién y desarrollo del adoptado
con respecto a su nueva familia, a través de visitas
semestrales que realizaran un trabajador social y un
psicélogo, quienes rendiran el informe correspondiente.
Excepcionalmente, y si las circunstancias asi lo
requieren, podra prolongarse por el tiempo necesario.

No obstante lo anterior, el equipo Técnico
multidisciplinario estara a disposicién de las familias
adoptivas y les brindara el apoyo que pidan en caso de
preguntas, dudas y/o dificultades.

Articulo70. Seguimientoenlaadopciéninternacional.
El Consejo Nacional de adopciones dara seguimiento a
la adopcién Internacional, con el objeto de verificar la
adecuada adaptacién y desarrollo del adoptado con

respecto a sunueva familia, seguimiento que consistira
en lo siguiente:

a) ElConsejo Nacional de Adopciones mantendra el
seguimiento por un periodo de dos aios, a partir
del desplazamiento del nifio;

b) Encontrandose el nifio en el Estado receptor,
el Consejo Nacional de Adopciones requerira
informacién cuando lo considere oportuno
a la Autoridad Central sobre la adaptacién y
desarrollo del nifio adoptado, con respecto a su
familia y entorno social;

c) ElConsejo Nacional de Adopciones solicitara ala
Autoridad Central del pais receptor, que realice
por lo menos una visita al hogar de la familia
adoptante y que envie un informe semestral,
hasta concluir el periodo de seguimiento; y,

d) La Autoridad Central del Estado Receptor debe
promover servicios de asesoramiento para el
seguimiento de las adopciones y brindar el apoyo
que la familia pida en caso de preguntas, dudas
y/o dificultades.

Para los efectos del seguimiento comprendido
en el presente articulo, el Consejo Nacional de
Adopciones mantendra comunicaciéon con la Autoridad
Central del pais receptor, para obtener los informes
correspondientes.

Articulo 71. Conservacién de informacién y acceso
a los origenes. El Consejo Nacional de Adopciones
recopilara y conservara la informacién relativa a los
origenes del nifio en condiciones de confidencialidad, de
conformidad conlo establecido en la Ley de Adopciones.

El nino adoptado, con el consentimiento de sus padres
adoptivos, y el adulto adoptado, tendran acceso a dicha
informacién con las condiciones siguientes:

a) La solicitud de acceso a informacién sera
analizada y aprobada previamente por el Consejo
Nacional de Adopciones;

b) El Consejo Nacional de Adopciones dara
acompanamiento psicosocial al adoptado, a los
padres adoptivos y padres biolégicos, si fuere el
caso;

c) Sepodrarevelarinformacién sobre la edad, salud
y condiciones sociales de los padres biolégicos;

d) Pararevelarlaidentidad de los padres biolégicos,
se hara sélo en base al consentimiento mutuo del
adulto adoptado y los padres biolégicos; v,

e) En el caso de la adopcién internacional, sera
necesario que el asunto sea tratado en comin
entre el Consejo Nacional de Adopciones y la
Autoridad Central o el organismo acreditado que
realizé la adopcién.

NORMATIVA INTERNA: REGLAMENTOS
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TiTULO V
ENTIDADES PRIVADAS DE ABRIGO
Y CUIDADO DE NINOS

CAPITULO UNICO .
AUTORIZACION, REGISTRO Y SUPERVISION

Articulo72. Requisitos de solicitud. Son requisitos para
solicitarla autorizacién y registro de entidades privadas
dedicadas al abrigo y cuidado de nifios, ademas de los
contenidos en la Ley de Adopciones, los siguientes:

a) Presentar ante el Consejo Nacional de
Adopciones, solicitud de autorizacién por escrito,
compareciendo el representante legal de la
entidad, con su nombre completo, edad, estado
civil, profesiéon u oficio, nacionalidad, domicilio,
direccién de su residencia y lugar para recibir
notificaciones;

b) Adjuntar con su solicitud los documentos
siguientes:

b.1)Fotocopia legalizada del primer testimonio
de la escritura publica de constitucién de la
entidad, debidamente registrada;

b.2)Fotocopia legalizada del nombramiento del
representante legal, debidamente inscrito
donde corresponde;

b.3)Reglamento interno; y,

b.4) Estructura administrativa que defina el
personal con que contara la entidad.

c) Presentaractanotarial que contenga declaracién
jurada, asumiendo las obligaciones siguientes:

c.1.)Abrigary proteger a los ninos que provengan
de orden de Juez competente; y,

c.2)contar con un expediente individual de
cada nifio, que contenga, como minimo,
lo siguiente: Documento de identificacién
personal, datos de identificacién personal e
informaci6én conocida de su familia biolégica,
plan de vida permanente, carné de vacunacién
y salud, hojas de evolucién, certificados de
escolaridad y rendimiento académico, si el
nifio se encuentra en edad escolar, e informes
de su situacién juridica.

d

~

Ubicacién dellugar donde se encuentra instalada
la sede de la entidad; v,

e) Informe detallado que contenga:
e.1l)Caracteristicas generales dela infraestructura
de la entidad, acompaifiando fotografias de

todos los ambientes; y,

e.2)Capacidad instalada, tipo de poblacién a
atender con rangos de edad, perfiles del
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personal, detalle de programas especificos de
atencién y organigrama de la entidad.

Articulo73.Procedimiento de autorizacion. Cumplidos
los requisitos anteriores, el Consejo Nacional de
Adopciones realizara las acciones siguientes:

a) Supervisaralasinstalaciones fisicas de la entidad
solicitante, a fin de confirmar si se cumple con
los requerimientos basicos establecidos por el
Consejo Nacional de Adopciones;

b) Realizard una visita para corroborar la
informacién proporcionada en cuanto a los nifios
abrigados y su situacién juridica, asi como la
implementacién de los programas de protecciéon
integral y del personal a cargo de la ejecucién de
los mismos;

c) Emitidos los informes de las supervisiones
realizadas, la asesoria juridica del Equipo
Multidisciplinario dictaminard sobre la
procedencia de autorizacién y registro de la
entidad interesada, mismo que sera elevado a la
Direccién General, para que dicte la resolucién
aprobatoria; y,

d) La Unidad de Registro extenderd la certificacion
de autorizacién y registro ala entidad interesada,
la que debera ser colocada en un lugar visible
dentro de sus instalaciones.

Articulo74.Vigenciadelaautorizacion. Laautorizacion
para funcionamiento de la entidad tendra vigencia
por dos afos, a partir de la fecha de notificaciéon de
la resolucién de la aprobacién emitida por el Director
General, prorrogables por periodos iguales, siempre
que la entidad demuestre que esta cumpliendo con
los requisitos establecidos en la Ley de Adopciones,
el presente Reglamento, leyes afines y cualquier
otra disposicién emanada del Consejo Nacional de
Adopciones.

Articulo 75. Suspension y cancelacion de la
autorizacion. Las sanciones establecidas en este
Reglamento de suspensién o cancelacién de la
autorizacién para funcionar de una entidad privada
de abrigo y cuidado, procederan al confirmar que ésta
no esta cumpliendo con los requisitos establecidos en
la Ley de Adopciones, el presente Reglamento, leyes
afines y cualquier otra disposicién emanada del Consejo
Nacional de Adopciones.

Articulo 76. Donaciones a entidades privadas de
abrigo y cuidado de nifios. Las entidades privadas de
abrigo y cuidado de nifios podran recibir donaciones,
quedando las mismas sujetas a las condiciones
siguientes:

a) Las donaciones por parte de padres adoptivos
deberan ser voluntarias y nunca se podran hacer
antes de finalizar el procedimiento de adopcién,
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ni tener relacién directa o efecto alguno sobre la
adopcién;

b) La donacién debera hacerse siempre mediante
una transaccion registrada;

c) La entidad deberd mantener cuentas detalladas
delos ingresos por dichas donaciones y de los usos
particulares que se les dan; y,

d) Toda donacién recibida por las entidades debera
ser notificada al Consejo Nacional de Adopciones,
y cuando exista relacién con una adopcién
internacional, la Autoridad Central del Estado de
recepcién debera asimismo ser notificada de tal
donacién.

TiTULO VI
ORGANISMOS EXTRANJEROS

CAPITULO fJN;co
ACREDITACION

Articulo 77. Autorizacion de organismos extranjeros
acreditados. El Consejo Nacional de Adopciones
de Guatemala, como Autoridad Central en materia
de adopciones, se reservara el derecho de autorizar
el namero y perfil de los organismos acreditados
extranjeros con competencia y experiencia que mejor
corresponda a las necesidades de los ninos. Dicha
autorizacion sera en base a una evaluacién anual del
namero y perfil de los nifios que requieren una adopcion
internacional.

La autorizacién de organismos extranjeros debera
satisfacer los requerimientos establecidos en el
Convenio de La Haya relativo a la Proteccién del Nifio y
ala Cooperacion en materia de Adopcién Internacional
y la Ley de Adopciones y tendra una vigencia maxima
de dos (2) anos, renovables. Ademas, se deberan cumplir
con los requisitos siguientes:

a) Solicitud ante el Consejo Nacional de Adopciones,
acompaiando documento legal de acreditacion
enun Estado contratante del Convenio de La Haya
relativo ala Proteccién del Nifio y a la Cooperacion
en materia de Adopcidén Internacional;

b Certificacién de los estatutos del organismo
extranjero acreditado en el pais de origen;

c) Fotocopia legalizada del documento de
constitucién de la entidad;

d) Fotocopialegalizada del documento que acredita
la representacién legal y del documento de
identificacién personal del representante legal
del organismo;

e) Certificacién del Organigrama del organismo
extranjero;

19

f) Descripcion del personal profesional y técnico
que integra el organismo extranjero;

g) Certificacién de la normativa interna del
organismo, relativa a la protecciéon ala nifiez, y de
confidencialidad en el manejo de la informacién;

h) Certificacién contable o equivalente, que revele
las fuentes de financiamiento del organismo y
sus estados financieros contables y fiscales de los
altimos seis meses;

i) Declaracién juradaen actanotarial, que contenga
compromiso que no efectuara cobros ilegales
o indebidos por prestacion de servicios, ni
perseguira fines lucrativos y que esta dirigida
y administrada por personas calificadas,
honorables y éticas, ademas, ratificar que tanto
la entidad como sus funcionarios y personal no
hanvioladolos Derechos Humanos, y en especial,
los de los nifos;

j) Certificacién de la hoja de vida del organismo y
su motivacién para funcionar en el pais;

k) Acreditar experiencia en adopciones y en
programas de proteccién a la nifiez, de
reunificacién familiar y de atencién a nifios con
VIH/SIDA y/o atencién a nifios con necesidades
especiales;

I) Programa de trabajo del organismo, en el que
establezca la metodologia para la preparacién y
asesoria delas familias solicitantes dela adopcién
y del seguimiento post-adoptivo;

m) Informe de costes en que incurre una familia
postulante a una adopcién internacional; y,

n) Descripciéon del trabajo que realizan los
profesionales que laboran en el organismo.

Todas las certificaciones y acreditaciones deberan ser
presentadas por la Autoridad Central del pais solicitante
a la Autoridad Central de Guatemala, debidamente
traducidos al espaiiol por traductor jurado y con sus
respectivos pases de ley.

Articulo 78. Procedimiento para autorizacién de
organismos extranjeros. El procedimiento dara inicio:

a) CuandolaAutoridad Centraldel Estadosolicitante
pide la autorizacién y registro del organismo
extranjero, acompafiara la documentacién que
demuestra el cumplimiento de los requisitos
indicados en el articulo anterior;

b) El Director General ordenara al Equipo Técnico
Multidisciplinario analizar el expediente y
organizar un encuentro en Guatemala con el
representante local y el o los responsables de
Estado de recepcién del organismo, para una
entrevista detallada en profundidad. Después

NORMATIVA INTERNA: REGLAMENTOS
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el Equipo Técnico Multidisciplinario emitira
opinién;

c) Con base en dicha opinion, el Director General
procedera a aprobar o improbar la acreditaciéon
y ordenara realizar las notificaciones
correspondientes; y,

d) La Unidad de Registro asentara la inscripcién
en forma fisica y electrénica del organismo
acreditado.

Elorganismo extranjero, al ser autorizado, debe instalar
una sede en Guatemala para su funcionamiento y su
vigencia comenzara a partir de la notificacién.

Articulo 79. Supervision y control de los organismos
extranjeros acreditados. El Consejo Nacional de
Adopciones supervisara y controlara a los organismos
extranjeros acreditados de la siguiente forma:

a) Losorganismos extranjeros acreditados tendran
que entregar un informe periédico de todas
sus actividades, informacién contable y la
actualizacién de cualquiera de los documentos
comprendidos en el presente reglamento, o
agregar otros si fuere necesario;

b) ElConsejoNacionalde Adopciones podra realizar
inspecciones cuando lo estime oportuno para
comprobar el funcionamiento del organismo;

c) Serealizaran encuentros, al menos dos veces por
afio, con los representantes locales del organismo
para evaluar su capacidad de actuacién y su
trabajo; y,

d) El Consejo Nacional de Adopciones pedira al
organismo le mande anualmente la prueba de
que sigue acreditado en su Estado de origen.

Articulo 80. Suspension y cancelacion de la
autorizacion. En caso que el organismo extranjero
no cumpla con los requisitos establecidos en la Ley
de Adopciones, el presente Reglamento, leyes afines
y cualquier otra disposicién que emane del Consejo
Nacional de Adopciones, éste podra suspender, y en
su caso, cancelar definitivamente la autorizacién para
funcionamiento de la entidad en el pais.

Si los defectos para decretar la suspensién son
subsanables, se podra dar al organismo autorizado un
plazo de tres (3) meses para subsanar la situacion. Sila
situacion no se subsana, se procedera automaticamente
a cancelar definitivamente la autorizacién para su
funcionamiento.

Articulo 81. Costes de los organismos acreditados.
Todos los organismos acreditados deberan entregar
al Consejo Nacional de Adopciones un documento
que indique las tasas y honorarios que cobran y
por qué servicio. Dicho documento sera publicado
en la pagina Web del Consejo y tendra que ser
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actualizado inmediatamente cuando dichos montos
sean modificados.

Los organismos acreditados no podran recibir ninguna
otra contribucién o donacién, relacionados con casos
concretos de adopciones.

TIiTULO VII
SANCIONES

CAPITULO UNICO
PROCEDIMIENTOS DE APLICACION

Articulo 82. De las sanciones. El Consejo Nacional
de Adopciones, al tener conocimiento que un hogar,
organismo extranjero acreditado o entidad privada
dedicada al abrigo y cuidado de nifios no ha respetado
o que existe el riesgo de incumplimiento de las
disposiciones de la Ley de Adopciones, su reglamente,
leyes afines, asi como el Convenio de La Haya, verificara
los extremos de dicha informacién y, segtn el caso,
procedera a aplicar cualquiera de las sanciones
siguientes:

a) Para las entidades privadas de abrigo y cuidado:

a.1)Amonestaciéon verbal con anotacién en la
Unidad de Registro;

a.2)Amonestacioén por escrito; y,

a.3)Cancelacién definitiva de su autorizacién y
registro.

En caso de imponerse la sancién contenida en la
literal a.3), se informara al Juzgado de la Ninez y la
Adolescencia que corresponda, para que aplique las
medidas de proteccién que considere procedentes en
favor de los nifios que se encuentren abrigados en la
entidad sancionada.

b) Para Organismos Extranjeros Acreditados:
b.1)Amonestacién verbal;
b.2)Amonestacién por escrito; y,
c.3)Cancelacion definitiva de la autorizacién.

Todas las sanciones quedaran anotadas en la Unidad
de Registro.

Cuando un organismo extranjero acreditado sea
sancionado, se notificara a la Autoridad Central de su
pais deorigen, ala oficina permanente dela Conferencia
de La Hayay alos Juzgados dela Nifiez y la Adolescencia,
para lo que corresponda.

En caso de presumirse la comisién de un delito por parte
de los hogares de proteccién y abrigo u organismos
extranjeros acreditados, se presentara la denuncia
correspondiente ante el Ministerio Pablico.
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TIiTULO VIII
RELACION CON ENTIDADES Y ORGANISMOS AFINES
Y DISPOSICIONES FINALES

CAPITULO I
RELACION CON LA SECRETARiA DE BIENESTAR
SOCIAL, PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION Y
OTROS ORGANISMOS EN MATERIA DE PROTECCION
DE LA NINEZ

Articulo 83. Acuerdos. El Director General del Consejo
Nacional de Adopciones podra promover y firmar
acuerdos con la Secretaria de Bienestar Social y con la
Procuraduria General de la Nacién, para determinar
claramente las responsabilidades de cada entidad
y cédmo van a colaborar en la proteccién de la nifiez.
También podra firmar acuerdos con otras entidades
publicas o privadas guatemaltecas dedicadas a la
proteccién de la nifnez.

CAPITULO II
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 84. Respeto de los derechos humanos. Todas
las personas que intervengan en el procedimiento
de adopcidén, ya sean del Consejo Nacional de
Adopciones, de entidades de abrigo y cuidado, de
organismos extranjeros o de otras instituciones y
profesionales, deberan respetar los Derechos Humanos,
particularmente el de los nifios y actuar con ética
profesional en el desempeiio de sus funciones.

Articulo 85. Relacion laboral. La relacién laboral de
los trabajadores del Consejo Nacional de Adopciones,
se regira subsidiariamente por lo establecido en la
Ley de Servicio Civil, mientras el Consejo emite las
disposiciones correspondientes.

Articulo 86. Gratuidad. Los tramites administrativos
de la adopcién nacional seran gratuitos.

Articulo 87. Vigencia. El presente Reglamento entrara

en vigencia al dia siguiente de su publicacién en el
Diario de Centro América.

COMUNIQUESE
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