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ENERO
FEBRERO
2016

B O L E T Í N  E S T A D Í S T I C O
DEL ORGANISMO JUDICIAL DE GUATEMALAOJEN CIFRAS 73

SUPERVISIÓN GENERAL DE TRIBUNALES
enero - febrero

actividad cantidad
VISITAS PREVENTIVAS

Visitas preventivas efectuadas 4

ASISTENCIA A AUDIENCIAS

Junta de Disciplina Judicial 32

Unidad del Régimen Disciplinario del sistema de 
Recursos Humanos 111

Unidad del Régimen Disciplinario con sede en 
Quetzaltenango 5

EXPEDIENTES DE QUEJA RECIBIDOS PARA SU 
INVESTIGACIÓN

Junta de Disciplina Judicial 76

Unidad de Régimen Disciplinario del sistema de 
Recursos Humanos 131

Unidad de Régimen Disciplinario  con sede en 
Quetzaltenango 6

Presidencia del Organismo Judicial 4

Corte Suprema de Justicia 10

Cámara Penal 1

Cámara Civil 2

Otros 23

actividad cantidad
EXPEDIENTES DE QUEJA INVESTIGADOS Y 
REMITIDOS 

Junta de Disciplina Judicial 89

Unidad de Régimen Disciplinario del sistema de 
Recursos Humanos 113

Unidad de Régimen Disciplinario con sede en 
Quetzaltenango 8

Presidencia del Organismo Judicial 4

Corte Suprema de Justicia 6

Cámara Civil 1

OTRAS ACTIVIDADES

Impugnaciones contra Resoluciones de Expedientes 
de Queja 13

Comisiones al interior de la República 105

Monitoreos varios 48
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B O L E T Í N  E S T A D Í S T I C O  D E L  O R G A N I S M O  J U D I C I A L  D E  G U A T E M A L AEN CIFRASOJ
GERENCIA ADMINISTRATIVA enero - febrero

actividad cantidad

DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO

Carpintería 123

Herrería 69

Cerrajería 8

Electricidad 5

Plomería 5

Pintura 7

Remodelaciones 11

Traslados 3

Equipos especiales 96

Ventanería 3

Reparaciones varias 1

DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

Gestión  de proyectos 13

Emisión de dictámenes 85

Supervisión ejecución obra física 16

Evaluación de inmuebles 41

DEPARTAMENTO DE VEHICULOS

Traslado de archivos, materiales, muebles o personal 92

DEPARTAMENTO DE DISEÑO

Evaluación de inmuebles 30

Propuestas de diseño para remodelaciones 46

Propuestas de diseño para ampliaciones 5

Propuestas de diseño para implementación de 
judicaturas u órganos jurisdiccionales 5

Planificación de proyectos 19

UNIDAD DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Trámite de expedientes de arrendamiento de 
inmuebles para prórroga 51

Avalúo a vehículos para asegurarlos y asignarlos 5

Avalúo de renta a inmuebles para prórroga 150

Avaluo de renta a inmuebles por incremento 4

Avalúo de renta a inmuebles por traslado de 
judicaturas 5

actividad cantidad
Envío de expedientes a servicios básicos 2

Revisión de  boletas de lectura de impresión de 
máquinas 570

DIRECCIÓN DE SUMINISTROS

Despachos de bodega central 2,007

Despachos realizados por Fondo Rotativo 101

Despachos por compra directa retiros de almacén 70

Despachos por mobiliario y equipo 1

Ordenes de impresión terminadas y entregadas en 
imprenta 7

Galones de combustible entregados a usuarios 36,843

Despachos por Bodega de Materiales 175

Recepción de requisiciones formas 56 2,136

UDAF

Codificaciones 150

Modificaciones 2

Distribuciones 10

FR03 Fondo Rotativo Interno G.A. 15

FR03 Fondo Rotativo Regional Central 2

Cheques emitidos Fondo Rotativo Interno G.A. 315

Cheques emitidos Fondo Rotativo Regional Central 66

Viáticos liquidación Fondo Rotativo Interno G.A. 60

Viáticos liquidación Fondo Rotativo Regional Central
2

SECCIÓN DE TRANSPORTES

Servicio de Entrega:

Expedientes por regiones 13,102

Expedientes área metropolitana 22,615

Legalización de Vehículos:

Inclusiones 7

Servicios preventivos 26

Servicios correctivos 66

Formas 56 249

actividad cantidad
Pedidos internos 8

Comisiones:

Locales 227

Departamentales 76

Cálculos de combustible 7

DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES DE BIENES Y 
SERVICIOS

Sección de Compra Directa:

Ordenes de compra elaboradas 185

Formas 56 recibidas 1126

Sección de Cotizaciones y Licitaciones:

Elaboración de bases de cotización 10

Elaboración de bases de licitación 4

Procesos de apertura de cotizaciones 3

Expedientes adjudicados, trasladados a Presidencia 
para aprobación 2

Expedientes trasladados a Asesoría Jurídica para 
elaboración de contratos 2

Elaboración otros procedimientos de compra 2

Manifestación de Interés 2

UNIDAD DE SERVICIO MECÁNICO

Ingreso vehículos al taller 179

Reparaciones internas de vehículos 23

Dictamen técnico 379

Asistencia a vehículos 38

Evaluación de vehículos 67
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Número de 
Evaluaciones

Total 
Participantes

Género

Femenino Masculino

EVALUACIÓN TÉCNICO JURÍDICA

Auxiliares judiciales 28 511 234 377

ESCUELA DE ESTUDIOS JUDICIALES enero - febrero

Actividades
Modalidad Total 

Participantes
Género

Presencial b-Learning e-learning Femenino Masculino

SEDE CENTRAL

Área de Funcionarios Judiciales 20 19 1 0 325 135 190

Área de Auxiliares Judiciales 5 5 0 0 253 138 115

Área Administrativa 9 9 0 0 196 99 97

Área de Género 3 3 0 0 52 27 25

ESPECIALIZACIONES

Maestría en Género y Justicia 1 0 1 0 35 18 17

Maestría en Administración de Acceso a la Justicia 1 0 1 0 26 14 12

Maestría en Derecho de Trabajo y Administración Empresarial 
(Martes en la tarde)

1 0 1 0 31 20 11

Maestría en Derecho de Trabajo y Administración Empresarial 
(Sabados en la tarde)

1 0 1 0 20 11 9

Doctorado en Derecho del Trabajo, Seguridad Social y 
Administración Empresarial 1 0 1 0 34 24 10

REGIONAL

Chiquimula 4 3 1 0 54 23 31

Quetzaltenango 6 6 0 0 181 66 115

UNIDAD DE EDUCACIÓN

Sesiones ordinarias y extraordinarias de coordinación para definir 
el trabajo en la prevención de la violencia colectiva (conato, 
vapuleo y linchamiento)

4 4 00 0 73 30 43

Sesiones de coordinación con instituciones gubernamentales 
y no gubernamentales para coordinar lineas de trabajo de los 
programas educativos a la población

1 1 0 0 5 4 1

Conferencia “Sistema Judicial de Guatemala y los obstáculos 
para aplicar una justicia pronta y cumplida y Estatus de las 
Relaciones con el Organismo Legislativo y Ejecutivo

1 1 0 0 36 5 31

Conversartario Argumentos y acciones en contra de la Aplicación 
de la Pena de Muerte en Guatemala

1 1 0 0 30 14 16

Visita Educativas y presenciales de audiencias y/o debate oral y 
público a los diferentes tribunales

1 1 0 0 40 17 23
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B O L E T Í N  E S T A D Í S T I C O  D E L  O R G A N I S M O  J U D I C I A L  D E  G U A T E M A L AEN CIFRASOJ
DEPARTAMENTO 
DE ASESORÍA JURÍDICA
enero - febrero

actividad cantidad
Elaboración de dictámenes y proyectos de 
resolución de expedientes administrativos 147

Elaboración de dictámenes y proyectos 
de resolución por prestaciones laborales 25

Elaboración de dictámenes y proyectos 
de resolución por recursos de revocatoria 
interpuestos 129

Memoriales de Amparos 33

Memoriales diversos dentro de acciones 
de amparo 646

Incostitucionalidades 2

Designaciones de comisiones 6

Trámites de donaciones de bienes 
inmuebles adscrito al Organismo Judicial 
ante las municipalidades del interior de la 
República 253

Comisiones por trámites de bienes 
inmuebles 6

Elaboración y modificaciones contratos 
029 293

Elaboración de Providencias por 
prórrogas contratos de arrendamiento 9

Estudios y/o elaboración de proyectos o 
casos especiales 12

ARCHIVO GENERAL 
DE TRIBUNALES

actividad cantidad
Expedientes recibidos 5,183

Certificaciones extendidas 183

Consultas de procesos 1,131

Solicitud de fotocopias 91

Fotocopias extendidas 4,974

Constancias entregadas de Juzgados 
Suprimidos 25

Oficios recibidos 1,815

Envío de procesos 1,505

Envío de negativas de procesos 409

Clasificaciones Órganos Judiciales y/o 
Unidades Administrativas 5

Comisión a Juzgado de Control de 
Ejecución de Medidas para Adolecente 
en Conflicto con la Ley Penal, Juzgado 
Segundo de Instancia Penal de 
Femicidio, Juzgado Sexto de Primera 
Instancia de Familia, Juzgados Tercero 
de Primera Instancia de Familia y Tribunal 
de Sentencia Penal de Femicidio todos 
para  su debida clasificación del Archivo 
Interno de dicha judicatura. 5

Devolución de expedientes 1,099

Evaluaciones Órganos Jurisdiccionales 7

enero - febrero
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UNIDAD DE 
ANTECEDENTES 
PENALES (UNAP)
enero - febrero

actividad cantidad
Atención a usuarios en 
todo el país 363,153

Solicitudes de 
Antecedentes de 
instituciones de Justicia 1,094

Solicitudes al archivo 4,818

Grabaciones en el 
sistema 1,384

Recepción documentos 
Juzgado Ejecución, 
tribunales y entidades 
públicas 4,991

Solicitudes de usuarios 
a través de empresas 
o instituciones en la 
central 6,153

Controles estadísticos 
y cuadres de reportes 
en delegaciones 
departamentales 3,055

Autenticación de 
boletas para trámites 
migratorios 917

SECRETARÍA 
DE FORTALECIMIENTO JUDICIAL
enero - febrero

actividad cantidad
Participación mesas técnicas 8

Acciones relacionadas con la Cumbre Judicial Iberoamericana 4

Acciones encaminadas a desarrollar análisis estratégicos de importancia 
para presidencia del Organismo Judicial 2

Acciones relacionadas con el desarrollo de distintos seminarios 2

Acciones de apoyo para la autoridad superior en temas varios 5

Acciones encaminadas a rendir informes; gestión de proyectos y/o 
Estudios jurídicos que responden a requerimientos de la autoridad 
superior sobre temas varios 22

Análisis y recomendaciones relacionados con la suscripción de convenios 
Interinstitucionales y Cartas de Entendimiento 3

Acciones encaminadas a la elaboración del Manual de procedimientos de 
la Secretaria de Fortalecimientos Judicial y Cooperación 1

Registro de Convenios, acuerdos y otros documentos relacionados con 
cooperación nacional e internacional 2

Acciones encaminadas a la suscripción de Acuerdos, convenios o cartas 
de entendimiento entre el Organismo Judicial y otras instituciones 
nacionales y extranjeras 4

Acciones encaminadas a la aplicación e implementación del acuerdo 75/15 
de creación de la Secretaría de Fortalecimiento Judicial y Cooperación 3

Oficio de providencias que responden a requerimiento de opiniones o 
dictámenes en temas varios intruidos por la autoridad superior 13

Documentos de licitación elaborados- BID - 23

No objeciones dadas por el BID 2

Productos del sistema de información del sector justicia 4

Eventos de licitación adjudicados 1
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B O L E T Í N  E S T A D Í S T I C O  D E L  O R G A N I S M O  J U D I C I A L  D E  G U A T E M A L AEN CIFRASOJ
GERENCIA FINANCIERA enero - febrero

actividad cantidad

GERENCIA FINANCIERA

Informes Atendidos

Auditoría Interna 19

Contraloría General de 
Cuentas 20

DIRECCIÓN DE TESORERÍA

Casos aperturados

Pensiones Alimenticias 2,238

Consignaciones y Cauciones 1,456

Pagos efectuados por 
transferencia y cheques 1,791

DIRECCIÓN DE PRESUPUESTO

Informes de Ejecución 
Presupuestaria 2

Modificaciones 
Presupuestarias

Solicitudes recibidas 16

Dictámenes 3

Cuotas de programación 
Financiera

Programaciones 13

Reprogramaciones 10

DIRECCIÓN DE 
CONTABILIDAD

Comprobantes únicos de 
registro emitidos

Contables de ingresos 254

actividad cantidad

Contables de egresos 1,138

Presupuestarios de Ingresos 319

Presupuestarios de egresos 537

Regularizaciones contables 318

Recepción y archivo de 
expedientes 2,566

Digitalización de documentos 10,034

Integración operaciones 
contables 9

 Certificaciones de tiempo de 
servicio emitidas 48

FONDO ROTATIVO INTERNO 
VIÁTICOS

Viáticos liquidación al interior 
del país pagados por Fondo 
Rotativo 1

Viáticos al exterior del país 
pagados por CUR 2

UDAF QUETZALTENANGO

Agua potable 140

Arrendamientos 7

Energía eléctrica 502

Telefonía 592

Contratos de limpieza 46

actividad cantidad

UNIDAD DE INVENTARIOS 
QUETZALTENANGO

Certificaciones bienes de 
propiedad emitidas 125

Tarjetas de responsabilidad de 
bienes emitidas 87

FONDO ROTATIVO INTERNO 
VIÁTICOS QUETZALTENANGO

Formularios entregados para 
pago de viáticos 290

Formularios de viático 
liquidación pagados 73
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CONSEJO DE LA CARRERA JUDICIAL enero - febrero

actividad cantidad

SECRETARÍA EJECUTIVA DEL CCJ

Documentos recibidos para trámite 85

Oficios,  providencias y memos elaborados 85

Documentos recibidos vía correo electrónico 89

Certificaciones y/o constancias elaboradas 11

Solicitud a compras y/o suministros 7

Compras y/o suministros recibidos 5

Compras por FRI 1

Informes elaborados 2

Sesiones celebradas 5

Agendas elaboradas 5

Actas elaboradas 5

Resoluciones del Consejo de la Carrera Judicial 42

Reportes de control de asistencia personal de 
la Secretaria Ejecutiva del Consejo 2

Correspondencia recibida en comisaría 794

Elaboración informes estadísticos 1

UNIDAD DE APELACIONES 

Recursos de apelación 10

Expedientes solicitados a la Junta de Disciplina 
Judicial 10

Expedientes remitidos a la Junta de Disciplina 
Judicial 24

Resoluciones  finales 19

Resoluciones  de trámite 46

Certificaciones de expedientes disciplinarios a 
la Junta de Disciplina Judicial 26

Notificaciones por despacho 17

Notificaciones por  cedulas de notificación 126

Amparos nuevos 7

Antecedentes enviados 7

Informes circunstanciados 1

Evacuaciones de Audiencia/Acciones de 
Amparo en Trámite 2

Otras certificaciones / Amparos 7

actividad cantidad

Oficios enviados 72

FONDO ROTATIVO INTERNO

Anticipo de viáticos 6

Liquidación de viáticos 4

Pedidos en insumos 2

Compras realizadas 2

Arqueo de caja chica 3

Cheques emitidos 8

Pagos realizados 14

Depositos realizados 6

Movimientos en libros de bancos 24

Conciliaciones bancarias 2

UNIDAD DE EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO 
Y COMPORTAMIENTO PROFESIONAL DE 
JUECES Y MAGISTRADOS

Reuniones diversas 6

Informes a autoridades 12

Notificaciones por despacho 36

Notificaciones personales 4

Nombramientos  hechos para comisiones 5

Oficios realizados 456

Documentos recibidos y tramitados 205

Visitas a juzgados/tribunales para evaluar 
audiencias 23

Evaluación externa de jueces de paz y de 
instancia 30

Visitas efectivas  a usuarios de juzgados de 
paz y de instancia 411

Visitas no efectivas a usuarios de juzgados de 
paz y de instancia 495

Llenado de formularios de evaluación externa 411

Llenado de formularios de evaluación interna 146

Entrega de expedientes de jueces de primera 
instancia y de paz evaluados bajo el sistema de 
evaluación quinquenal/cuatrimestral 31

Recursos de revisión contra resultados de 
Evaluación del Desempeño 1

Constancias de Evaluación del Desempeño 9

actividad cantidad

Entrega de expedientes de jueces de primera 
instancia y de paz evaluados bajo el sistema de 
evaluación anual 21

UNIDAD DE  INGRESOS Y MOVILIDAD 
JUDICIAL 

Solicitudes recibidas 358

Oficios realizados 9

Convocatorias publicadas 6

Proyectos de resolución 1
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CENTRO DE INFORMACIÓN, DESARROLLO 
Y ESTADÍSTICA JUDICIAL (CIDEJ)
enero - febrero 

actividad cantidad

COORDINACIÓN DE ESTADÍSTICA

Anuario Estadistico 2015 1

Informe trimestral de estadistica para Cámara de la Corte Suprema de Justicia 3

Trabajo desarrollado órganos jurisdiccionales 39

Desplegado de procesos 250

Informes de estadística diversas materias 80

Diseño de cubos 6

Monitoreo de sistema Sharepoint y SGT 12

Participación mesas técnicas de estadística 2

Configuración de pin firma electrónica jueces suplentes 20

Solvencias autorizadas 1,473

COORDINACIÓN DE IMPLEMENTACIÓN 
Y SEGUIMIENTO

Desarrollo de Modulo para SGT-V2 6

Mejoras en la TAB del control de la pena (Ejecución) 1

Analísis del modulo de dilegiencias por comisión mudulosa 1

Mejoras y desarrollos del sistema de diligencias judiciales 1

Hojas de remisión análisis, desarrollo e implementación 1

Tab de firmas para Magistrados de la sala tercera civil 1

Elaboración de expediente padre e hijo en materia laboral a nivel nacional 1

Sorteo de Magistrados  en la Materia Laboral 1

Mejoras Reportes para control de tiempos de Notificaciones 1

Implementación de las funcionalidades de descar por medio de una acutación varios memoriales 1

Formulario Estadistico de SGT Paz 1
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DEPARTAMENTO DE AUDITORÍA 
INTERNA enero - febrero

actividad cantidad

INFORMES DE AUDITORIAS
Auditorias de gestión,  financieras e 
informáticas 02
Intervenciones y actividades especiales 05
Seguimiento a recomendaciones de 
Auditorias 15

REVISIONES
Ratificaciones de firmas en la Forma 47, 
extendidas por jueces 222

ASESORÍA   A LA PRESIDENCIA DEL 
ORGANISMO JUDICIAL 
Opiniones sobre solicitud ayuda impresión 
tesis y ayuda universitaria 27
Providencias 18
Oficios de opinión administrativa 63
Oficios administrativos 213
Oficios de opinión de procesos y 
procedimientos 17

ASISTENCIA AL RÉGIMEN DISCIPLINARIO
Informes de Investigación denuncias 
administrativas 69
Audiencias en Régimen Disciplinario 14

ACTIVIDADES ESPECIALES 67 

CENTRO DE SERVICIOS 
AUXILIARES DE LA 
ADMINISTRACIÓN 
DE JUSTICIA PENAL
enero - febrero

actividad cantidad
SIGESEPE:

Recepción, registro y devolución de 
vehículos 199

Recepción, registro y envío  de Ordenes 
de Aprehensión 194

Recepción, registro y envío de Ordenes 
de Libertad a la Dirección General del 
Sistema Penitenciario 1,048

Citaciones para reos 2,985

Capturas sin efecto 441

Memoriales recibidos en horario 
extraordinario 459

SGT:

Procesos nuevos 2,414

Notificaciones realizadas 15,424

Citaciones recibidas 83

Despachos y exhortos recibidos para 
notificar 462

Oficios y correspondencia 805

Audios reproducidos y entregados a 
sujetos procesales de los diferentese 
expedientes penales 3,638

Expedientes prestados      1,306
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DIRECCIÓN DE MÉTODOS 
ALTERNATIVOS 
DE SOLUCIÓN DE 
CONFLICTOS
enero -  febrero

actividades cantidad
Casos mediados 1,984

Con acuerdo 1,347

Sin acuerdo 443

Sesiones pendientes 194

UNIDAD DE APOYO AL 
SERVICIO NACIONAL DE 
FACILITADORES JUDICIALES
Juzgados de Paz reportados 11

Reuniones 40

Vistias a comunidades 80

Asesorías y atención a 
facilitadores judiciales 182

Capacitaciones a facilitadores 
judiciales 22

Asistencia a  
reuniones varias 54

Casos Registrados 4,043

ARCHIVO GENERAL DE 
PROTOCOLOS
enero - febrero

actividad cantidad

Registro de poderes y sus 
modificaciones 8,094

Testimonios especiales ingresados 490,026

Atención al público y consultas de 
protocolos y otros documentos 30,951

Auténticas de firma de notarios 1,795

Inscripción y registro de firma y sello de 
notarios, y sus modificaciones 281

Certificaciones, constancias, copias 
simples legalizadas, testimonios 
especiales extendidos

3,415

Expedientes jurisdicción voluntaria 561

Revisiones de protocolos 991



B O L E T Í N  E S T A D Í S T I C O  D E L  O R G A N I S M O  J U D I C I A L  D E  G U A T E M A L AEN CIFRASOJ

ENERO -  FEBRERO 2016      NÚMERO 73 PÁGINA 11

SECRETARÍA DE COMUNICACIÓN SOCIAL 
Y PROTOCOLO enero - febrero

descripción cantidad

DEPARTAMENTO 
DE COMUNICACIÓN SOCIAL
Actividades:

Actualizaciones de información en la página 
web 49

Mensajes enviados al personal, vía correo 
electrónico 200

Monitoreo diario de medios impresos, radio y 
televisión 42

Apoyo con toma de vídeo y/o fotografía en 
actividades 76

Emisión del Noticiero Judicial 41

Producciones audiovisuales (diversos temas) 10

Denuncias recibidas en el Módulo de 
Denuncias y Quejas de Guatemala 45

Denuncias recibidas en el Módulo de 
Denuncias y Quejas de Quetzaltenango 9

Publicaciones

Publicaciones realizadas en medios privados 30

Publicaciones realizadas en el Diario de Centro 
América 33

Impresiones y Diseños

Diplomas 39

Nota de pésame para enviar via correo 
electronico interno 24

Diseño de edictos, actas, manifestació de 
interés 10

Invitación para actos protocolarios (incluyendo 
deseño e impresiones) 2,051

Juramentaciones de Abogados y Notarios 428

Boletas para la Asociación de Magistrados 900

Afiches 108

Diseño de mensajes para fechas 
conmemorativa 4

Banner y mantas 57

descripción cantidad
Afiches noticios (lo que hizo la noticia) 81

Impresión de listado de jueces (total de hoja 
impresa) 114

Impresión de acrílicos 182

Impresión de folletos con información de la  
Corte Suprema de Justicia y Cámaras 40

Impresión de agenda 50

Publicaciones redes sociales y página web 2

Invitgación a proveedores de servicios de  
arrendamiento de bienes inmuebles 1

PROTOCOLO Y MONTAJE DE EVENTOS

Actividades 

Apoyo protocolario en Eventos al Presidente 
del Organismo Judicial y de la Corte Suprema 
de Justicia y Magistrados de la Corte Suprema 
de Justicia 249

Diseño e impresión de material protocolario 5,519

Atención Protocolaria por visitas de 
Funcionarios Nacionales e Internacionales 19

Apoyo logístico en la realización de 
comisiones al extranjero (aeropuerto). 4

Apoyo logístico en la organización del 
montaje, servicio de alimentación y mobiliario 
a necesitar, en actividades de la Presidencia 
del Organismo Judicial y Vocalías de la Corte 
Suprema de Justicia 223

Apoyo logístico en la organización del servicios 
de atención al Presidente del Organismo 
Judicial y de la Corte Suprema de Justicia, 
Magistrado de la Corte Suprema de Justicia 
y Secretario de la Corte Suprema de Justicia, 
en las sesiones ordinarias y extraordinarias del 
pleno de la Corte Suprema de Justicia 7

Elaboración de oficios, circulares,memos. 94

Elaboración de notas verbales, esquelas y 
tarjetas de felicitación 26

DIRECCIÓN DE SEGURIDAD 
INSTITUCIONAL
enero - febrero

actividad cantidad

Audiencias 
cubiertas 6288

Comisiones 
de servicio de 
seguridad 396

Análisis de riesgo 3

Estudios de 
seguridad 7
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enero - febrero

CENTRO DE SERVICIOS AUXILIARES 
DE LA ADMINISTRACIÓN DE JUSTICIA

actividad cantidad
Recepción y distribución de demandas 11,016

Notificaciones 75,470

CENTRO DE SERVICIOS AUXILIARES 
DE LA ADMINISTRACIÓN DE JUSTICIA 
LABORAL enero - febrero

actividad cantidad

Recepción de memoriales, escritos y 
documentos 11,070

Recepción y asignación de demandas 
nuevas 2,937

Notificaciones electrónicas 8,300

Diligenciamiento de notificaciones 18,168

Exhortos, despachos y citaciones 509

Diligencias especiales 525

Verificaciones de diligencias especiales 273
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GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS
enero - febrero 

actividad cantidad

UNIDAD DE CLASIFICACIÓN DE 
PUESTOS Y ADMINISTRACIÓN DE 
SUELDOS

Especificación de puestos 
proporcionados 424

Actualización de Manual de Puestos 16

Elaboración de proyecto de 
especificación de puestos 40

Estudios de creación de plazas 22

Supresión de plazas 24

Reclasificación de plazas 34

Otro estudios (otros, comisiones, 
específicos) 111

Elaboración de proyectos de Acuerdos
11

Elaboración de proyectos de 
Resoluciones 2

Documentos recibidos en esta Unidad 127

UNIDAD DE DESARROLLO INTEGRAL

Área Carrera Administrativa:

Ascensos 137

Traslados 24

Permutas 5

Área Carrera Judicial:

Ascensos 54

Traslados 41

Permutas 24

Ternas 55

Área Evaluación del Desempeño:

Evaluaciones del periodo de prueba 
2015 enviadas 63

actividad cantidad

Área Beneficios

Área Higiene y Seguridad

Estudio Clima laboral 1

Seguridad e higiene ocupacional 1

Actividades 9

Clínica Médica: 

Pacientes atendidos 823

Clínica Dental: 

Pacientes atendidos 147

Clínica Psiquiatra: 

Pacientes atendidos 20

Traslados por convenir al servicio 4

Jardín Infantil: 

Niños atendidos en el Jardín Infantil 1,035

UNIDAD DE RÉGIMEN DISCIPLINARIO

Denuncias recibidas 221

Audiencias realizadas 102

Denuncias donde se recomendó 
destitución 12

Denuncias donde se recomendó 
suspensión sin goce de sueldo 36

Denuncias donde se resolvió 
amonestación verbal y/o escrita 7

Resoluciones co lugar,donde la Unidad 
de Régimen se inhibe de sancionar por 
ser falta leve, para que  el jefe inmediato 
superior amoneste verbal o por escrito, 
segun Pacto Colectivo de Condiciones 
de Trabajo 21

Denuncias donde se resolvió sin lugar 34

Denuncias que no se admitieron para 
trámite 75

Notificaciones realizadas 1,095

actividad cantidad

Certificaciones enviadas al Ministerio  
Público 10

Inducción al régimen disciplinario 4

Constancias y/o certificaciones de 
denuncias reportadas 301

SECCIÓN NÓMINAS Y PLANILLAS

Nóminas Salariales 011, 022, 023 y 031 
y Gastos de Representación 16

Nóminas de prestaciones Laborales 
011, 022, 023 y 031 10

Nóminas de servicios técnicos y 
profesionales renglón 029 7

Constancias salariales solicitadas y 
emitidas 592

Constancias electónicas solicitadas por 
Bancos 1,830

Cuadro de toma y entrega de cargos 
recibidos y procesados 1,058

Recepción de copias  de boleto de 
Ornato y su ingreso al sistema 2,550

Recepción de constancias de colegiado 
Activo 2016, y su ingreso al sistema 450

Recepción de planilla de iva e ingreso 
al sistema 750

Foliar boleta de ornato, planilla de IVA 6,400

Formas 47 elaboradas para devolución 
de descuentos judiciales 19

Ordenes de embargos, levantamientos 
y modificaciones de descuentos 
judiciales 99

Expedientes por Prestaciones Laborales 
e Indemnizaciones, y Prestaciones 
Laborales Post Mortem 011, 023, 022 y 
031 356
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Correos electrónicos:
CENADOJ Oficinas Centrales
cenadoj@oj.gob.gt

CENADOJ Quetzaltenango: 
cenadoj.xela@oj.gob.gt

CENADOJ Huehuetenango:
cenadoj.huehue@oj.gob.gt

CENADOJ Petén
cenadoj.peten@oj.gob.gt

Dirección:
Bulevar Los Próceres,  
18-29 Z.10, Torre 1,  
Centro de Justicia Laboral, 
8º piso. Ciudad de 
Guatemala.

En  la página web del Organismo Judicial, 

(www.oj.gob.gt) se pueden consultar 

nuestras publicaciones. Si usted desea 

recibirlas a través del correo electrónico 

puede solicitarlo a la siguiente dirección:

cenadoj@oj.gob.gt

CENADOJ
Teléfonos:
Directos: 2209-6473 
y 2209-6474
Consultas: (PBX) 
2209-6400, ext. 8218 
y 8220

NOTA: La información correspondiente al 
CENADOJ puede obtenerse consultando el 
boletín mensual CENADOJ en Cifras. La versión 
electrónica de este documento se encuentra 
disponible en el sitio web del Organismo Judicial: 
www.oj.gob.gt/cenadoj

CENTRO NACIONAL DE ANÁLISIS 
Y DOCUMENTACIÓN JUDICIAL 
(CENADOJ)

Página Web:
www.oj.gob.gt/cenadoj

CENTRO NACIONAL DE ANÁLISIS 
Y DOCUMENTACIÓN JUDICIAL

ALMACÉN JUDICIAL
enero -febrero

actividades cantidad
Vehículos recibidos 8

Vehículos entregados 23

Bienes de diversa naturaleza recibidos 1,648

Bienes de diversa naturaleza entregados 66

Bienes declarados en "comiso o uso 
temporal" 8

Destrucción de bienes por orden de Juez 24,113

Personas atendidas 275


