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NOVIEMBRE
DICIEMBRE
2014

B O L E T Í N  E S TA D Í S T I C O
D E L  O R G A N I S M O  J U D I C I A L  D E  G U AT E M A L A

OJ EN CIFRAS 66

CONSEJO DE LA CARRERA JUDICIAL noviembre - diciembre
actividad cantidad

SECRETARÍA EJECUTIVA DEL CCJ 1,218

Documentos recibidos para trámite 106

Oficios,  providencias y memos elaborados 99

Circulares recibidas 31

Documentos recibidos vía correo electrónico 16

Certificaciones y constancias elaboradas 19

Solicitud a compras y/o suministros 12

Compras y/o suministros recibidos 18

Compras por FRI 8

Informes elaborados 8

Sesiones celebradas 8

Agendas elaboradas 8

Actas elaboradas 8

Resoluciones del Consejo de la Carrera Judicial 173

Reportes de control de asistencia personal de la 
Secretaría Ejecutiva 2

Correspondencia recibida 701

Elaboración de informes estadísticos 1

UNIDAD DE APELACIONES 200

Recursos de apelación nuevos 7

Expedientes solicitados a la Junta de Disciplina 
Judicial 7

Expedientes remitidos a la Junta de Disciplina 
Judicial 7

Resoluciones  finales 4

Resoluciones  de trámite 77

Certificaciones de expedientes disciplinarios a la 
Junta de Disciplina Judicial 4

Notificaciones por despacho 14

actividad cantidad

Notificaciones por  cedulas de notificación 43

Amparos nuevos 2

Antecedentes enviados 2

Evacuaciones de audiencia / Acciones de amparo 
en trámite 2

Otros memoriales 1

Oficios enviados 30

UNIDAD DE EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO Y 
COMPORTAMIENTO PROFESIONAL DE JUECES Y 
MAGISTRADOS 4,255

Reuniones 12

Informes a autoridades 14

Notificaciones por despacho 64

Notificaciones personales 23

Nombramientos hechos 9

Oficios Realizados 162

Documentos recibidos y tramitados 292

Visitas a juzgados/tribunales para evaluar audiencias 29

Evaluación externa de jueces de paz y de instancia 64

Visitas efectivas  a usuarios de juzgados de paz y de 
instancia 953

Visitas no efectivas a usuarios de juzgados de paz y 
de instancia 1,236

Llenado de formularios de evaluación externa 953

Llenado de formularios de evaluación interna 350

Entrega de expedientes de jueces de primera 
instancia y de paz evaluados sistema quinquenal/
cuatrienal 48

Entrega de expedientes de jueces de primera 
instancia y de paz evaluados sistema anual 29

actividad cantidad

Recursos de revisión contra resultados de 
evaluación del desempeño 5

Modificación  Manual Sistema Categorización de 
Magistrados de  la Corte de  Apelaciones 1

Resoluciones de trámite 3

Resoluciones finales 2

Certificaciones de evaluación del desempeño 5

Constancias de evaluación del desempeño 1

UNIDAD DE  INGRESOS Y MOVILIDAD JUDICIAL 376

Solicitudes recibidas 49

Oficios realizados 72

Notificaciones por correo electrónico 49

Solicitudes de  aspirantes a Jueces de Paz 37

Informe concursos internos para vacantes 4

Análisis, procesamiento y vaciado de expedientes de 
participantes en  concurso  CCJ-49-2014 17

Análisis, procesamiento y vaciado de expedientes de 
participantes en  concurso CCJ-50-2014 11

Análisis, procesamiento y vaciado de expedientes de 
participantes en  concurso  CCJ-51-2014 8

Análisis, procesamiento y vaciado de expedientes de 
participantes en  concurso CCJ-52-2014 15

Difusión y recepción de papelería Concurso CCJ-
53-2014 71

Difusión y recepción de papelería Concurso CCJ-
54-2014 27

Plazas ofertadas para Jueces de Paz 10

Plazas ofertadas para Jueces de Instancia 6
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GERENCIA ADMINISTRATIVA noviembre - diciembre 

actividad cantidad

DIRECCIÓN DE SUMINISTROS

Despachos de bodega central 1,007

Despachos realizados por Fondo 
Rotativo 371

Despachos por compra directa 
retiros de almacén 143

Despachos por mobiliario y equipo 175

Ordenes de impresión terminadas y 
entregadas en imprenta 9

Galones de combustible entregados 
a usuarios 38,001

Despachos por Bodega de Materiales 253

Recepción de requisiciones formas 
56 1,010

UDAF

Codificaciones 1,000

Modificaciones 6

Distribuciones 6

FR03 Fondo Rotativo Interno G.A. 42

FR03 Fondo Rotativo Regional 
Central 12

Cheques emitidos Fondo Rotativo 
Interno G.A. 1,017

Cheques emitidos Fondo Rotativo 
Regional Central 270

Viáticos liquidación Fondo Rotativo 
Interno G.A. 67

actividad cantidad

Viáticos liquidación Fondo Rotativo 
Regional Central 75

SECCIÓN DE TRANSPORTES

Comisiones área metropolitana 304

Comisiones departamentales 97

Cálculos de combustible 17

Entrega de expedientes judiciales 7,895

Servicio a vehículos

Preventivos 49

Correctivos 97

Inclusiones 17

DEPARTAMENTO DE 
ADQUISICIONES DE BIENES 
Y SERVICIOS

Sección de Compra Directa

Ordenes de compra elaboradas 221

Formas 56 recibidas 434

Sección de Cotizaciones 
y Licitaciones

Elaboración de bases de cotización 8

Elaboración de bases de licitación 1

Procesos de apertura de cotizaciones 5

actividad cantidad

Expedientes adjudicados, 
trasladados a Presidencia para 
aprobación 8

Expedientes trasladados a Asesoría 
Jurídica para elaboración de 
contratos 6

Traslado expedientes a ventanilla 
única 7

Manifestación de Interés 1

UNIDAD DE SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS

Expedientes remitidos con solicitud 
de incremento de renta 37

Envío de expedientes a Asesoría 
Jurídica con cruce de cartas 6

UNIDAD DE SERVICIO MECÁNICO

Vehículos reparados y entregados 13 

Revisión y dictamen técnico a 
vehículos 91

Revisión y ajuste o calibración 24
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DEPARTAMENTO DE COMUNICACIÓN SOCIAL noviembre - diciembre

descripción cantidad

DEPARTAMENTO 
DE COMUNICACIÓN SOCIAL
Actividades:

Actualizaciones de información en la 
página web 42

Mensajes enviados al personal, vía correo 
electrónico 165

Monitoreo diario de medios impresos, 
radio y televisión 39

Apoyo con toma de vídeo y/o fotografía en 
actividades 60

Emisión del Noticiero Judicial 39

Denuncias recibidas en el Módulo de 
Denuncias y Quejas de Guatemala 34

Denuncias recibidas en el Módulo de 
Denuncias y Quejas de Quetzaltenango 10

Publicaciones

Publicaciones realizadas en medios 
privados 10

Publicaciones realizadas en el Diario de 
Centro América 16

Boletines de Prensa 3

UNIDAD DE EDUCACIÓN
Actividades 

Procesos formativos 9

Participacion en espacios interinstituciones 
en temas de prevención de la violencia 2

descripción cantidad

Proceso de evaluación de los programa 
educativos con enlaces y profesionales de 
educación del Mineduc 1

Número de enlaces y profesionales de 
educación del Mineduc 75

Diplomas para enlaces y profesionales de 
educación del Mineduc 75

Constancias para jueces por su apoyo a 
los programas educativos de la Unidad de 
Educación 4

Visitas 224

Visitantes Especiales Estudiantes de la 
Universidad de Colombia y Cursantes de 
la Dirección General de la Policia Nacional 
Civil 40

Número debates /audiencias presenciados 6

Número universitarios y catedráticos en 
debates / audiencias 201

Reuniones 14

Toma de fotografías y video 11

Entrevistas con medios de comunicación 
social 1

Alimentación y recreación diaria del 
Facebook 12

Presentaciones en Powerpoint 3

Atención a jueces, enlaces de educación, 
estudiantes y usuarios en general 545

Correspondencia enviada y recibida 478

descripción cantidad

Investigación, elaboración y mediación 
pedagógica de material  en temas de 
justicia para los programas educativos 24

Diseño y diagramación de material 
educativo y promocional 46

Reproducción de material 192

Material impreso distribuido 2,270

Material divulgativo distribuido 2,690

Material digital distribuido 112
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ESCUELA DE ESTUDIOS JUDICIALES
noviembre - diciembre

Actividades
Modalidad Total 

Participantes
Género

Presencial b-Learning Femenino Masculino

SEDE CENTRAL

Área de Funcionarios Judiciales 12 0 12 281 138 143

Área de Auxiliares Judiciales 3 3 0 62 33 29

Área Administrativa 5 5 0 97 18 79

FORMACIÓN INICIAL

XIII Programa de Formación Inicial para aspirantes a Jueces de Primera Instancia en la 
modalidad b-learning 2014

1 0 36 36 23 13

XIV Programa de Formación Inicial para aspirantes a Jueces de Paz en la modalidad 
b-learning 2014-2015 1 0 1 40 22 18

ESPECIALIZADA

II Promoción Maestría en Gestión Jurisdiccional 1 0 1 35 18 17

REGIONAL

Chiquimula 3 1 2 123 49 74

Quetzaltenango 2 0 2 55 40 15

EVALUACIÓN TÉCNICO JURÍDICA

AUXILIARES JUDICIALES

Número de 
Evaluaciones

Total 
Participantes

Género

Femenino Masculino

23 349 218 131
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GERENCIA FINANCIERA noviembre - diciembre

actividad cantidad
GERENCIA FINANCIERA

Informes Atendidos

Auditoria Interna 9

Contraloría General de Cuentas 11

DIRECCIÓN DE TESORERÍA

Casos Aperturados

Pensiones Alimenticias 1,695

Consignaciones y Cauciones 1,353

Pagos efectuados por transferencia 
y cheques 2,673

DIRECCIÓN DE PRESUPUESTO

Informes de Ejecución 
Presupuestaria 2

Solicitudes recibidas 34

Dictámenes 9

Reprogramaciones 89

DIRECCIÓN DE CONTABILIDAD

Comprobantes Únicos de Registro 
Emitidos

Contables de ingresos 104

Contables de egresos 1,028

actividad cantidad
Presupuestarios de Ingresos 480

Presupuestarios de egresos 2,086

Certificaciones de tiempo de servicio 
emitidas 66

FONDO ROTATIVO INTERNO 
VIÁTICOS

Viáticos anticipo al interior del país 
pagados por Fondo Rotativo 2

Viáticos liquidación al interior del 
país pagados por Fondo Rotativo 2

Viáticos al exterior del país pagados 
por CUR 8

Boletos aéreos al exterior del país 
pagados por CUR 5

UDAF QUETZALTENANGO

Agua potable 19

Arrendamientos 576

Energía eléctrica 546

Telefonía 679

Contratos de limpieza 26

actividad cantidad
UNIDAD DE INVENTARIOS 
QUETZALTENANGO

Certificaciones bienes de propiedad 
emitidas 44

Tarjetas de responsabilidad de 
bienes emitidas 33

Ingreso de bienes a inventarios 178

FONDO ROTATIVO INTERNO 
VIÁTICOS QUETZALTENANGO

Formularios entregados para pago 
de viáticos 333

Formularios de viático liquidación 
pagados 135
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DEPARTAMENTO DE AUDITORÍA INTERNA
noviembre - diciembre

actividad cantidad

INFORMES DE AUDITORIAS
Auditorias de gestión,  financieras e informáticas 2

Intervenciones y actividades especiales 9

Seguimiento a recomendaciones de Auditorias 9

REVISIONES
Ratificaciones de firmas en la Forma 47, extendidas por 
jueces 276

ASESORAR A LA PRESIDENCIA DEL ORGANISMO 
JUDICIAL (manifestaciones por escrito)

Opiniones sobre solicitud ayuda impresión tesis y ayuda 
universitaria 70

Providencias 30

Oficios de opinión 81

Oficios administrativos 193

Oficios de opinión de procesos y procedimientos 4

ASISTENCIA AL RÉGIMEN DISCIPLINARIO
Informes de Investigación 58

Audiencias en Régimen Disciplinario 20

ACTIVIDADES ESPECIALES
Reuniones 2

Capacitaciones 1

Análisis 1

Verificación 6

Opinión 8

Varios 4

ALMACÉN JUDICIAL
noviembre - diciembre

actividades cantidades
Vehículos recibidos 29

Vehículos entregados 8

Bienes de diversa naturaleza recibidos 6,563

Bienes de diversa naturaleza entregados 38

Bienes trasladados a Juzgados 1

Comiso de bienes 80

Bienes en Comiso trasladados a la Corte 
Suprema de Justicia 73

Personas atendidas 105
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DEPARTAMENTO DE ASESORÍA JURÍDICA
noviembre - diciembre

actividad cantidad
Elaboración de dictámenes y proyectos de 
resolución de expedientes administrativos 186

Elaboración de dictámenes y proyectos de 
resolución por prestaciones laborales 48

Elaboración de dictámenes y proyectos 
de resolución por recursos de revocatoria 
interpuestos 76

Memoriales de Amparos 14

Comisiones Receptoras y Liquidadoras 16

Juntas de Cotización/Licitación 21

Designaciones y/o representaciones 16

Trámites de donaciones de bienes inmuebles 192

Elaboración contratos 029 214

Elaboración y/o modificaciones contratos 
administrativos 6

Elaboración contratos arrendamientos 8

Elaboración de Providencias por prórrogas 
contratos de arrendamiento 285

Elaboración de proyectos de resolución prórrogas 
contratos de arrendamiento 285

Estudios y/o elaboración de proyectos o casos 
especiales 14

ARCHIVO GENERAL  DE TRIBUNALES

actividad cantidad
Expedientes recibidos 7,512

Certificaciones extendidas 87

Consultas de procesos 723

Solicitud de fotocopias 77

Fotocopias extendidas 5,338

Constancias entregadas de Juzgados 
Suprimidos 19

Oficios recibidos 1,194

Envío de procesos 911

Envío de negativas de procesos 283

Comisiones realizadas 12

Clasificaciones Órganos Judiciales y/o 
Unidades Administrativas 6

Devolución de expedientes 562

Evaluaciones en diferentes Órganos 
Jurisdiccionales 2

noviembre - diciembre
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SECRETARÍA DE FORTALECIMIENTO JUDICIAL
noviembre - diciembre

actividad cantidad
Participación mesas técnicas e informe 7

Acciones elaboración de 
Guía de Atención al Usuario 1

Acciones Cumbre Judicial Iberoamericana 5

Acciones para el desarrollo de 
seminarios - taller 5

Acciones para actualizar base de datos de órganos 
jurisdiccionales 1

Atención a solicitudes varias 1

Acciones para realizar Primera Convención Nacional 
de Jueces y Magistrados 2

Apoyos en temas varios 12

Acciones para desarrollar vínculo en página Web 1

Estudios Jurídicos temas varios 10

Providencias 22

Oficios 6

DIRECCIÓN DE SEGURIDAD 
INSTITUCIONAL

actividad cantidad

Audiencias cubiertas 2013

Comisiones de servicio de seguridad 486

Análisis de riesgo 3

Estudios de seguridad 8

Estudio situacional 1

Practicas de tiro 1

noviembre - diciembre
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SUPERVISIÓN GENERAL DE TRIBUNALES
noviembre - diciembre

actividad cantidad
VISITAS PREVENTIVAS

Visitas preventivas efectuadas 3

ASISTENCIA A AUDIENCIAS

Junta de Disciplina Judicial 8

Unidad del Régimen Disciplinario del sistema de Recursos Humanos 53

Unidad del Régimen Disciplinario con sede en Quetzaltenango 8

EXPEDIENTES DE QUEJA RECIBIDOS PARA SU INVESTIGACIÓN

Junta de Disciplina Judicial 50

Unidad de Régimen Disciplinario del sistema de Recursos Humanos 79

Unidad de Régimen Disciplinario  con sede en Quetzaltenango 5

Presidencia del Organismo Judicial 9

Corte Suprema de Justicia 7

Cámara Penal 1

Magistrados de la Corte Suprema de Justicia 9

EXPEDIENTES DE QUEJA INVESTIGADOS Y REMITIDOS 

Junta de Disciplina Judicial 60

Unidad de Régimen Disciplinario del sistema de Recursos Humanos 74

Unidad de Régimen Disciplinario con sede en Quetzaltenango 4

Presidencia del Organismo Judicial 5

Corte Suprema de Justicia 3

Otros 2

OTRAS ACTIVIDADES

Impugnaciones contra Resoluciones de Expedientes de Queja 16

Comisiones al interior de la República 63

Monitoreos varios 11

ARCHIVO GENERAL DE PROTOCOLOS
noviembre - diciembre

actividad cantidad
Registro de poderes y sus modificaciones 7,576

Testimonios especiales ingresados 291,954

Atención al público y consultas de protocolos 
y otros documentos 27,538

Auténticas de firma de Notarios 1,634

Inscripción y registro de firma y sello de 
Notarios, y sus modificaciones 329

Certificaciones, constancias, copias simples 
legalizadas, testimonios especiales extendidos 4,162

Expedientes jurisdicción voluntaria 1,202

Revisiones de protocolos 738
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noviembre - diciembre

CENTRO DE SERVICIOS AUXILIARES 
DE LA ADMINISTRACIÓN DE JUSTICIA

actividad cantidad
Recepción y Distribución de demandas

Centro de Servicios Auxiliares de Guatemala 9,251

Notificaciones 51,438

Centro de Servicios Auxiliares de Guatemala 47,177

Centro de Servicios Auxiliares de Escuintla 4,261

CENTRO DE SERVICIOS AUXILIARES DE LA 
ADMINISTRACIÓN DE JUSTICIA LABORAL
noviembre - diciembre

actividad cantidad
Recepción de memoriales, escritos y documentos 8,498

Recepción y asignación de Demandas Nuevas 1,191

Recepción y asignación de Incidentes Nuevos 98

Notificaciones electrónicas 7,128

Diligenciamiento de notificaciones 11,829

Exhortos, despachos y citaciones 206

Diligencias especiales 380

Verificaciones de diligencias especiales 162

CENTRO DE SERVICIOS AUXILIARES DE LA 
ADMINISTRACIÓN DE JUSTICIA PENAL
noviembre - diciembre

actividad cantidad
SIGESEPE:

Expedientes prestados 1,347

Recepción, registro y devolución de vehículos 132

Recepción, registro y envío  de Ordenes de 
Aprehensión 206

Recepción, registro y envío de Ordenes de 
Libertad a la Dirección General del Sistema 
Penitenciario 809

Citaciones para reos 1,750

  Capturas sin efecto 233

Memoriales recibidos en horario extraordinario 30

SGT:
Procesos nuevos 2,790

Notificaciones realizadas 10,252

Citaciones recibidas 131

Despachos y exhortos recibidos para notificar 821

Oficios y correspondencia varia 1,066

Audios entregados a Sujetos Procesales 2,047
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GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS
noviembre - diciembre

actividad cantidad

UNIDAD DE CLASIFICACIÓN DE PUESTOS Y 
ADMINISTRACIÓN DE SUELDOS

Estudios de creación de plazas 93
Estudios de elaboración de perfiles 37
Perfiles aprobados 15
Documentos recibidos para estudio 136
Documentos recibidos que tienen otras solicitudes 164
Solicitud de perfiles de distintos puestos 707

UNIDAD DE RÉGIMEN DISCIPLINARIO
Denuncias recibidas 148
Audiencias realizadas 72
Denuncias donde se recomendó destitución 7
Denuncias donde se recomendó suspensión sin goce de 
sueldo 44
Denuncias donde se resolvió amonestación verbal y/o 
escrita 14
Inhibitorias de sancionar por ser falta leve 17
Denuncias donde se resolvió sin lugar 23
Denuncias que no se admitieron para trámite 65
Certificaciones enviadas al Ministerio  Público 2
Notificaciones realizadas 601
Inducción al régimen disciplinario 2
Constancias y/o certificaciones de denuncias reportadas 291
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Correos electrónicos:
CENADOJ Oficinas Centrales
cenadoj@oj.gob.gt

CENADOJ Quetzaltenango: 
cenadoj.xela@oj.gob.gt

CENADOJ Huehuetenango:
cenadoj.huehue@oj.gob.gt

CENADOJ Petén
cenadoj.peten@oj.gob.gt

Dirección:
Bulevar Los Próceres, 18-29 
Z.10, Torre I. Centro de Justicia 
Laboral, 8º piso.
Ciudad de Guatemala.

En  la página Web del Organismo Judicial, 

(www.oj.gob.gt) se pueden consultar nuestras 

publicaciones. Si usted desea recibirlas a través del 

correo electrónico puede solicitarlo a la siguiente 

dirección:

cenadoj@oj.gob.gt

CENADOJ
Teléfonos:
Directo: 2268-9373
Consultas: (PBX) 2268-9300, 
ext. 8220
FAX: (PBX) 2268-9300, ext. 
8216    

NOTA: La información correspondiente al CENADOJ puede 
obtenerse consultando el boletín mensual CENADOJ 
en Cifras. La versión electrónica de este documento se 
encuentra disponible en el sitio web del Organismo 
Judicial: www.oj.gob.gt

CENTRO NACIONAL DE ANÁLISIS 
Y DOCUMENTACIÓN JUDICIAL 
(CENADOJ)

Página Web:
www.oj.gob.gt/cenadoj

CENTRO NACIONAL DE ANÁLISIS 
Y DOCUMENTACIÓN JUDICIAL

DIRECCIÓN DE MÉTODOS 
ALTERNATIVOS DE 
SOLUCIÓN DE CONFLICTOS

actividades cantidades
Casos mediados 1,210

Con acuerdo 847

Sin acuerdo 264

Sesiones 
pendientes 99

noviembre - diciembre

http://www.oj.gob.gt/index.php?option=com_wrapper&view=wrapper&Itemid=271

