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noviembre
diciembre

2004

número
06

SERVICIO CANTIDAD

Poderes y sus modificaciones 5,751
Testimonios especiales ingresados 72,387

Atención al público y consultas de 
protocolos

3,857

Auténticas de firma de notarios 872

Inscripción y registro de firma y sello de 
notarios

217

Modificación de firma y sello de notarios 17
Certificaciones 395

Constancias 81
Revisiones de Protocolos 8

Gerencia de Comunicación
Social
(Noviembre y diciembre)

Junta de Disciplina Judicial

ACTIVIDAD CANTIDAD

DENUNCIAS INGRESADAS 88

No Trámite 41

Trámite (audiencia) 15

Desistimiento --

A CSJ --

A Supervisión General de Tribunales 25

Consulta 7

AUDIENCIAS CELEBRADAS 17

Sin Lugar 10

Amonestación 3

Suspensión 1

Destitución 1

Pendiente de dictar fallo 2

TIPO DE FALTAS

Leve 3

Grave 1

Gravísima 1

(Noviembre y diciembre)
Archivo de Protocolos
(Noviembre y diciembre)

ACTIVIDADES CANTIDAD

Actualizaciones de información en la página web 54

Información enviada a los medios vía correo 240

Distribución del monitoreo diario de medios impresos 42

Coordinación de eventos especiales 4

Actualización de carteleras informativas 20

Botones de Oro para niños y jóvenes destacados 148

Entrega de constancias para jueces y personal de 

juzgados de Paz sobre trabajo ejecutado en el 

Programa Educativo

2,100

PUBLICACIONES CANTIDAD

Boletín "Semana a Semana" 2,248

Boletín "Ventana al OJ" 60,000

Afiche "Acceso a la Justicia" 650

Boletín "Educación y Justicia" 10,000

Convocatorias de prensa 3

Anuncios de prensa 12

Publicaciones en el Diario de Centroamérica 5

Folletos del Subprograma de Prevención de 

Linchamientos
3,500

Otras impresiones del Programa Educativo 7,000
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Gerencia Financiera

TRABAJO DESARROLLADO CANTIDAD

DIRECCIÓN DE PRESUPUESTO

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Solicitudes Recibidas 64

Renglones Acreditados 579

DIRECCIÓN DE TESORERÍA

CASOS APERTURADOS 

Pensiones Alimenticias 728

Consignaciones y Cauciones 1,703

Pagos efectuados por transferencia y 

cheques
2,361

DIRECCIÓN DE CONTABILIDAD

COMPROBANTES UNICOS DE REGISTRO

Contables de Ingresos 445

Contables de Egresos 2,034

Presupuestarios de Ingresos 572

Presupuestarios de Egresos 3,552

GERENCIA FINANCIERA

INFORMES ATENDIDOS

Auditoría Interna 12

Contraloría General de Cuentas 8

(Noviembre y diciembre)
Régimen Disciplinario
(Noviembre y diciembre)

ACTIVIDAD CANTIDAD 

Denuncias recibidas 116

Audiencias realizadas 103

Audiencias donde se resolvió falta leve, Artículo 78 Pacto 

Colectivo
28

Denuncias declaradas sin lugar 31

Denuncias donde se amonestó verbalmente 1

Denuncias donde se amonestó por escrito 6

Denuncias donde se suspendió sin goce de sueldo 35

Denuncias donde luego de la investigación de Supervisión 

General de Tribunales y de Auditoría Interna no se 

admitieron para trámite

41

Expedientes que encuentran en investigación al 31-12-2004 71

                 SEXO
Hombres Mujeres

Necropsias efectuadas 732 126 858

Informes médico legales practicados 987 1,132 2,119

Exhumaciones practicadas 4 5 9

TRABAJO DESARROLLADO TOTAL

Servicio Médico Forense
(Octubre)

FUENTE: Formato estadístico 5.
OBSERVACIÓN: De 27 unidades del Servicio Médico Forense ubicadas en la República de Guatemala, 1 no
envió sus registros durante el mes de octubre.
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(Noviembre y diciembre)

Secretaría de Planificación y
Desarrollo Institucional

ACTIVIDADES CANTIDAD
PLANIFICACIÓN
Integración del Plan Operativo Anual Institucional
2005 y presentación del documento

1

Asesorías para la elaboración de presupuestos que

operativizan los Planes Operativos Anuales de
Unidades Administrativas y de Apoyo Institucional

22

MONITOREO Y EVALUACIÓN DE PLANES
Asesorías para elaboración de monitoreos acumulados
al 31 de diciembre de 2004, de los Planes Operativos
2004 en las unidades administrativas y de Apoyo
Institucional

22

MÉTODOS Y PROCEDIMIENTOS

Actualización de Cargas de Trabajo de Unidades
Jurisdiccionales

518

ELABORACIÓN DE DICTÁMENES
Análisis, revisión y respuesta a expedientes para
creación de nuevos Juzgados, plazas y otros estudios
que competen a esta Secretaría

65

ACTIVIDAD CANTIDAD
Auditorias 14

Formularios de la Forma 47 extendidos por los 

diferentes jueces de los órganos jurisdiccionales
211

Cortes de Caja efectuados en la receptoría de la 

Tesorería del Organismo Judicial
11

Arqueos en la Dirección de Tesorería del Organismo 

Judicial
7

Informes de  Investigaciones de Denuncias 

Administrativas para el Régimen Disciplinario
31

Asistencia a Audiencias por Quejas, en la Unidad de 

Régimen Disciplinario
19

Expedientes revisados en concepto de Reintegros de 

Gastos Médicos y Ayuda de Impresión de Tesis 38

Otras Actividades 3

Como asesoría a la Presidencia del Organismo Judicial, 

se emitieron:Opiniones 38

Providencias 10

Oficios 195

Auditoria Interna
(Noviembre y diciembre)

Psicología Jurídica
(Noviembre y diciembre)

ACTIVIDAD CANTIDAD 

Entrevistas a medios de 

comunicación
4

Participación en talleres, cursos 

y seminarios
3

Reuniones de trabajo 
efectuadas

10
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Gerencia Administrativa
(Noviembre y diciembre)

Unidad de Mantenimiento y Construcción de Edificios
Mantenimientos Generales de Edificios 30
Tabicaciones y Vidrieras 2

Mantenimiento de máquinas y equipo 15
Otros trabajos 4

Sección de Inventarios

Codificación de Bienes
30 

dependencias
Extensión de Certificaciones 824

Archivo General de Tribunales  
Expedientes nuevos recibidos 5,536
Remisión y recepción de procesos y expedientes 3,041

Personas atendidas 665
Extensión de certificaciones 10

Extensión de fotocopias certificadas 1,521

Almacén Judicial
Ingrreso de vehículos 30

Egreso de vehículos 6

Ingreso de objetos (evidencias) 540
Egreso de objetos (evidencias) 1,875

Evidencias enviadas a Juzgados y Tribunales 39

Sección de Transportes
Comisiones dentro del perímetro urbano 560
Comisiones departamentales 19

Transporte de Marimba 35

Inclusión de Vehículos al seguro 10
Reclamos a la aseguradora por siniestros 2

Servicios y Reparaciones a Vehículos 96
Asistencia vehicular a Usuarios proporcionando grúa 10

Evaluación mecánica a vehículos en el Almacén Judicial 10
Vehículos trasladados del Almacén Judicial 10

Departamento de Compras
Formas 56 ingresadas 816

Formas 56 autorizadas para que se lleve el proceso de 
compra a cargo de la unidad solicitante

185

Formas 56 trabajadas en compra directa 280
Grupo III (para evento de cotización) 182

Formas 56 trabajadas en atención a magistrados 221

Anulados o duplicados 28

Formas 56 para eventos de cotización 13
Formas 56 trasladado a orden de compra y pago que 

traen factura adjunta
15

Procesos de cotización en trámite 11

Procesos de cotización adjudicados 6
Órdenes de compra elaboradas 251

Unidad de Seguridad
Prestar seguridad en los debates públicos 11

Prestar seguridad en vistas públicas de la Cámara de 
Amparo y Antejuicio y la Cámara Penal

9

Edificios y delegaciones con seguridad permanente 38
Delegados departamentales 49

Coordinación Administrativa
Atención a Complejos Judiciales y dependencias del 
Organismo Judicial

Permanente

Renovación de tarjetas de parqueo y atención a 
empleados con trámites de parqueos

A diario
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Jefatura Administrativa
Recepción y distribución de correspondencia a todas 

las dependencias del Palacio de Justicia y Torre de 
Tribunales

Permanente

Distribución de correspondencia en juzgados de Torre 

de Tribunales y de la ciudad de Guatemala

Se atendieron 

todas las 

solicitudes

Fotocopiado de documentos
Se atendieron 

todas las 

solicitudes

Otros servicios 26

Limpieza de diferentes áreas de ambos edificios Permanente
Coordinación de operación de 5 ascensores Jornada diaria

Coordinación y adecuación Salas de Vista de Torre de 

Tribunales y Sala de Reconocimiento en fila de personas
Permanente

Actualización de Carteleras Informativas Semanal

Otros servicios A diario

Limpieza general interior y exterior Permanente

Actividades administrativas y mantenimiento preventivo 
y correctivo de las instalaciones

A diario

Administración Edificios: Jade, Torre Marfil y Complejos 
Judiciales de Chiquimula; Huehuetenango; Poptún y San 

Benito, Petén

Administración edificios Palacio de Justicia                         
y Torre de Tribunales

Unidad de Desarrollo Integral
(Noviembre y diciembre)

Centro Administrativo
de Gestión Penal
(Noviembre y diciembre)

ACTIVIDAD CANTIDAD
Procesos nuevos distribuidos entre los diferentes 
juzgados de Instancia del Ramo Penal que 
funcionan en la Torre de Tribunales

3,240

Noficaciones ejecutadas 43,726
Memoriales recibidos y distribuidos 9,142

Órdenes de libertad recibidas y distribuidas 2,278
Citaciones de reos recibidas y distribuidas 5,092
Vehículos devueltos 570
Procesos abiertos distribuidos entre los diferentes 
Tribunales

105

Exhortos distribuidos por incineración de droga 125

ACTIVIDAD CANTIDAD

Actividades organizadas para conmemoración Día 

del Organismo Judicial
3

Convivios Navideños planificados y ejecutados 3

Gerencia Administrativa (continuación)
(Noviembre y diciembre)
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ACTIVIDAD CANTIDAD
COMISIONES AL INTERIOR DE LA REPÚBLICA 25

CONCURRENCIA A AUDIENCIAS DE JUICIO 
DISCIPLINARIO

68

Junta de Disciplina Judicial 42
Unidad de Régimen Disciplinario 26

EXPEDIENTES DE QUEJA RECIBIDOS PARA SU 
INVESTIGACIÓN

146

EXPEDIENTES DEBIDAMENTE INVESTIGADOS Y 

REMITIDOS
231

Junta de Disciplina Judicial 135
Unidad de Régimen Disciplinario 76
Presidencia del Organismo Judicial 8

Corte Suprema de Justicia 7
Magistrados 3
Consejo de la Carrera Judicial 2

ACTIVIDAD CANTIDAD
ACTAS DE MONITOREO DE ASISTENCIA DE 
AUXILIARES DE JUSTICIA

42

Juzgados de Paz 9

Juzgados de Primera Instancia 26
Tribunales de Sentencia Penal 7

IMPUGNACIONES CONTRA RESOLUCIONES DE 
EXPEDIENTES DE QUEJA DE LA JUNTA DE 

DISCIPLINA JUDICIAL Y UNIDAD DE RÉGIMEN 
DISCIPLINARIO

41

7
INFORMES SOLICITADOS POR RECURSOS 
HUMANOS RELACIONADOS CON EXPEDIENTES 
DE INDEMNIZACIÓN POR RENUNCIA

7

Supervisión General de Tribunales
(Noviembre y diciembre)

Centro de Servicios Auxiliares
de la Administración de Justicia
(Diciembre)

ACTIVIDAD CANTIDAD

INGRESO DE DEMANDAS NUEVAS 3,199

Centro de Servicios Auxiliares de Guatemala 3,199

NOTIFICACIONES 15,691

Centro de Servicios Auxiliares de Guatemala 11,750

Centro de Servicios Auxiliares de Escuintla 2,095

Centro de Servicios Auxiliares de Huehuetenango 693

Centro de Servicios Auxiliares de Quetzaltenango 1,153
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Tribunales de Sentencia Penal de la República
(Octubre)

ÓRGANO JURISDICCIONAL
SENTENCIAS 

DICTADAS

REGIÓN METROPOLITANA 26
Tribunal 1o. de Sentencia Penal de Guatemala 1
Tribunal 2o. de Sentencia Penal de Guatemala 6

Tribunal 3o. de Sentencia Penal de Guatemala 2
Tribunal 4o. de Sentencia Penal de Guatemala *
Tribunal 5o. de Sentencia Penal de Guatemala *
Tribunal 6o. de Sentencia Penal de Guatemala *
Tribunal 7o. de Sentencia Penal de Guatemala 3

Tribunal 8o. de Sentencia Penal de Guatemala 1
Tribunal 9o. de Sentencia Penal de Guatemala 1
Tribunal 10o. de Sentencia Penal de Guatemala 4
Tribunal 11o. de Sentencia Penal de Guatemala 2
Tribunal 12o. de Sentencia Penal de Guatemala 0

Tribunal 1o. de Sentencia Penal de Mixco 1
Tribunal 2o. de Sentencia Penal de Mixco 5
Tribunal 3o. de Sentencia Penal de Mixco *
Tribunal de Sentencia Penal de Villa Nueva 0
Tribunal de Sentencia Penal de Amatitlán *

REGIÓN CENTRAL 9
Tribunal de Sentencia Penal de Sacatepéquez 2
Tribunal de Sentencia Penal de Chimaltenango 2
Tribunal de Sentencia Penal de Escuintla 5

Tribunal de Sentencia Penal de Santa Lucía Cotz. Escuintla 0

REGIÓN NORORIENTE 4
Tribunal de Sentencia Penal de Zacapa *
Tribunal de Sentencia Penal de Chiquimula *

Tribunal de Sentencia Regional de Chiquimula 0
Tribunal de Sentencia Penal de Izabal 4
Tribunal de Sentencia Penal de El Progreso *

Fuente: Dej-3
*No envió datos.

ÓRGANO JURISDICCIONAL
SENTENCIAS 

DICTADAS

REGIÓN NOROCCIDENTE 7
Tribunal de Sentencia Penal de Quiché 7
Tribunal de Sentencia Penal de Huehuetenango *

REGIÓN NORTE 10
Tribunal de Sentencia Penal de Alta Verapaz 8
Tribunal Segundo de Sentencia Penal de San Pedro Carchá, 
Alta Verapaz

*

Tribunal de Sentencia Penal de Baja Verapaz 2

REGIÓN SUROCCIDENTE 16
Tribunal de Sentencia Penal de Quetzaltenango 6
Tribunal de Sentencia Regional de Quetzaltenango 2
Tribunal de Sentencia Penal de Coatepeque Quetzaltenango 4
Tribunal de Sentencia Penal de Totonicapán 0
Tribunal de Sentencia Penal de San Marcos 1

Tribunal de Sentencia Penal de Sololá 0
Tribunal de Sentencia Penal de Retalhuleu 3
Tribunal de Sentencia Penal de Suchitepéquez 0

REGIÓN SURORIENTE 8
Tribunal de Sentencia Penal de Santa Rosa *

Tribunal de Sentencia Penal de Jalapa 3
Tribunal de Sentencia Penal de Jutiapa 5

REGIÓN PETÉN 0
Tribunal de Sentencia Penal de Petén 0

TOTALES 80
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ACTIVIDAD CANTIDAD
Atención a usuarios en todo el país 76,633
Solicitudes de Antecedentes Penales de 

parte de Instituciones de Justicia
1,989

Solicitudes de Antecedentes Penales de 
parte de Empresas o Instituciones

684

Controles Estadísticos y Cuadros de 
Reportes en las Delegaciones 
Departamentales

2,124

Controles y Envíos de Documentos a 
Tesorería del Organismo Judicial

1,375

Revisión y Verificación de Documentos, 

Unidad de Antecedentes Penales
(Noviembre y diciembre)

Correo electrónico:
cenadoj@oj.gob.gt

Página Web:
www.oj.gob.gt/cenadoj

Dirección:
7a.  Avenida y 21Calle Z.1,
Palacio de Justicia, Planta Baja

En la página Web del CENADOJ,

(www.oj.gob.gt/cenadoj) se pueden consultar

nuestras publicaciones. Si usted desea recibirlas a
través del correo electrónico nos puede escribir

a la siguiente dirección:

cenadoj@oj.gob.gt

CENTRO NACIONAL DE ANÁLISIS
Y DOCUMENTACIÓN JUDICIAL

CENADOJ
Teléfonos:
PBX: 2248-7000, ext. 4502
Consultas: 2248-7000, ext. 4506, 4507, 4508
FAX: 2248-7000, ext. 4509

ACTIVIDAD CANTIDAD
Revisión y Verificación de Documentos, 
Oficios y Cédulas

4,596

Grabación de Nuevos Registros 1,957
Elaboracíon de Fichas de Antecedentes 
Penales, Rehabilitaciones, 

Inhabilitaciones, Nuevas Tarjetas

2,278

Verificación y autenticación de Boletas 
de Antecedentes Penales, para trámites 
migratorios

2,850


