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El calendario ya marca el mes de Marzo, por lo que es importan-
te revisar los objetivos que nos hemos trazado para este afio y
buscar cumplirlos.

Sin duda alguna entre mas grandes son los objetivos mas gran-
des son los esfuerzos que hay que realizar para alcanzarlos, de
igual manera mas grandes sera la satisfaccién por alcanzarlos.

El objetivo principal del Archivo General de Protocolo es brindar-
le un servicio como usted lo merecer, por lo que durante este
afo se seguiran realizando las acciones necesarias que permitan
alcanzar el objetivo trazado.
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SERVICIOS QUE PRESTA

REGISTRO DE FIRMA Y SELLO DE NOTARIOS

A.  PRIMERA INSCRIPCION

1. Presentar memorial dirigido al Presidente
del Organismo Judicial y de la Corte Supre-
ma de Justicia, fundamentado en derecho

y con auxilio de Abogado colegiado acti-
vo, solicitando su inscripcion como Aboga-
doy Notario y el registro del sello vy la fir-
ma que utilizara en el ejercicio de su profe-
sion. Dentro del memorial de solicitud de-
bera consignarse la firma y sello del nuevo
profesional y lugar para recibir notificacio-
nes, estableciéndose si asi se desea, correo
electrénico para tales efectos.

2. Certificacion del acta del examen publi-
co de tesis y certificacion del acto publico
de graduacién.

3. Oficio del Colegio de Abogados y Nota-
rios dirigido al Secretario de la Corte Supre-
ma de Justicia, en el cual se consigna el
nuamero de colegiado correspondiente.

4. Fotocopia legalizada del recibo de pa-
go de colegiacion profesional.

5. Boleta de carencia de antecedentes
penales emitida dentro de los tres meses
anteriores.

6. Certificacion de la partida de nacimien-
to emitida dentro de los tres meses anterio-
res.

Ubicacién: 7 0. a v @Mzorh 8, Edificio Jade,
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7. Constancia extendida por el Tribu-
nal Supremo Electoral, de estar vigente
en el uso de los derechos civiles y politi-
COs.

8. Dos fotocopias legalizadas de la
cédula de vecindad completa o en su
caso del documento Unico personal de
identificacion.

9. Boleto de ornato en original o foto-
copia legalizada de éste.

10. Cuadruplicado (amarillo) de la or-
den y recibo de ingresos judiciales don-
de consta el pago de la inscripcion de
la firma y sello profesional, de la cons-
tancia de inscripcién como Notario y el
pago del derecho anual de apertura

de protocolo, en su caso.

El memorial de solicitud y documentos
adjuntos deberdn acompafarse de un
duplicado y dos copias adicionales.

Si los requisitos solicitados fueron debi-
damente cumplidos, el Presidente del
Organismo Judicial y de la Corte Supre-
ma de Justicia emitird la resolucion or-
denando el registro, el cual se llevara a
cabo con la presencia del (de la) nota-
rio (@) ante el Registro Electrénico de
Notarios en donde estampara la firma y
el sello que utilizara en el libro corres-
pondiente.
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APERTURA DE PROTOCOLO

B. MODIFICACIONES

Para pagar el derecho de apertura de proto-
1. Solicitar formul ar iclo, dbe&td Hiehder & Opfdbéedinfiehto eiu al -
quiera de las unidades del Archivo General guiente:
de Protocolos o en el Registro de Abogados.
Presentarse en el modulo de informacion del
Archivo General de Protocolos en el Edificio
Jade, o en el de la Unidad de Protocolos No-
tariales, en la Planta Baja del Edificio del Pala-

2. Entregar el formulario debidamente lleno
en el Registro de Abogados.

3. Adjuntar al formulario una copia Yy el origi-
nal o copia del recibo de pago.

AL

En los casos de robo o extravio del sello profe-
sional ademas de los requisitos antes sefiala-
dos, debera adjuntarse al formulario citado
fotocopia de la denuncia presentada ante el
Ministerio Publico.

La Presidencia del Organismo Judicial y de la
Corte Suprema de Justicia, autorizara el cam-
bio o madificacion de firma y/o sello median-
te la resolucion respectiva, debiendo presen-
tarse el solicitante ante el Registro Electrénico
de Notarios con su carné de colegiado activo
extendido por el Colegio de Abogados y No-
tarios de Guatemala y con el nuevo sello si
fuera el caso, para la consecucién del registro
respectivo.

cio de Justicia. Alli se le proporciona el formu-
lario correspondiente para que lo llene.

lll.  AUTENTICA DE FIRMAS DE
NOTARIOS

Si el usuario necesita gestionar la auténtica de
la firma de algun (alguna) notario (a), debera
presentar:

1. Presentar el document
(se verifica si la firma y el sello registrados del

Notario autorizante corresponden con el con-

tenido en el documento presentado).

2. Adjuntar un timbre fiscal de Q. 10.00.  Art. 5
numeral 1° del Dto. 37 9 92 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Adjuntar recibo de pago.




Revigyy

El Archivo Gener al de Protocolos fue creado seg¥%n Decr

del Poder Judicial o emitida durante el gobierno del

Inicialmente, fue creado para que en él se depositaran los tomos de protocolos de notarios fallecidos, notarios que
fallecieran a partir de la emisién de dicho decreto, notarios suspendidos en el ejercicio de la profesion y notarios
gue se encontraran radicando fuera del pais. Su primera sede fue el Archivo de las Salas de Justicias de la Ciu-
dad de Guatemala, presidido por el Secretario de la Primera Sala de Justicia. Dentro del personal se contaba con
un escribiente encargado de realizar lo que se le solicitara, permaneciendo en el Archivo los dias y horas de au-
diencia ordinaria de la Primera Sala de Justicia; asi mismo, estaba a cargo de llevar el control en un libro de regis-
tro o indice por orden alfabético de cada protocolo depositado, con expresion del afio o afios que comprendian y
el numero de folios que lo formaban.

Las atribuciones del Archivo se amplian con la emision del Decreto No. 271 del 20 de febrero de 1882, en el senti-
do de que también debia de procederse a depositar los protocolos cuando los notarios voluntariamente quisieran
hacerlo; cuando se vencia el término de la fianza y no la renovaban, se extendia por un término de dos afos, o
bien no acreditaran que poseyeran una propiedad raiz por valor de dos mil pesos; cuando en contra de algun no-
tario se hubiera dictado interdiccion judicial o auto de prisién; cuando se promoviera a un notario de un empleo
que llevara anexa jurisdiccién con goce de sueldo y cuando por cualquier razén los notarios se ausentaran del
pais.

La legislacién notarial puesta en vigor por parte del gobierno de Justo Rufino Barrios, estuvo vigente en nuestro
pais por mucho tiempo, siendo el Decreto No. 271 uno de los cuerpos legales que presenta tal caracteristica, al
gue casi ninguna reforma se le hiciera, hasta que fue abrogada por una nueva Ley de Notariado durante el gobier-
no del General Jorge Ubico, Decreto No. 1563 del 20 de agosto de 1934.

Gen

La Nueva Ley Notari al dedi ca el cap2tul o XI1I al AArcl
comprendido del articulo 59 al 62. En dicho decreto se establece que el Archivo contindia siendo dependencia de

|l a Presidencia del Poder Judicial, indi cando que el mi ¢
gi stros Notarialesdo y se requer?2a ser notario h§gbil pa
del mismo.

El 8 de octubre de 1935, el General Jorge Ubico promulga una segunda Ley Notarial, segin Decreto No. 1744; en

el cual el capitulo décimoquinto es dedicado al Archivo General de Protocolos en los articulos del 60 al 64. Se es-

tablece que el Archivo a partir de esa fecha pasa a ser dependencia de la Corte Suprema de Justicia y no de la
Presidencia del Organismo Judicial, como lo legislaba la Ley Notarial derogada.

El 21 de abril de 1936, el Presidente Jorge Ubico emite nueva Ley de Notariado, segin Decreto 2154 de la Asam-

blea Legislativa. El Archivo General de Protocolos no sufre ningun tipo de reforma o innovacion.

El 30 de noviembre de 1946 el Honorable Congreso de la Republica promulga el Decreto No. 314 que contiene un
cuerpo | egal gue | os congresistas titulan AC-di go de Nc

el 10 de diciembre del mismo afio y entr6 en vigencia el 1 de enero de 1947.
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El Archivo General de Protocolos es una de-
pendencia de la Presidencia del Organismo
Judicial que de conformidad con el articulo
78 del C-digo de
registrar los mandatos judiciales, recibir y con-
servar los expedientes extrajudiciales de juris-
diccién voluntaria, los testimonios especiales
de las escrituras publicas autorizadas por los
Notarios del pais y los Protocolos que en él se
depositen por fallecimiento, impedimento o
ausencia del Notario respectivo.

MISION, VISION Y PRINCIPIOS ETICOS DEL OR-
GANISMO JUDICIAL

MISION

Administrar justicia garantizando su acceso a
la poblacion, en procura de la paz y armonia
social.

VISION

El Organismo Judicial tiene aprobacioén, credi-
bilidad y legitimidad social a partir de liderar
acciones de acceso y fortalecimiento al siste-
ma judicial.

La Corte Suprema de Justicia ejerce su lide-
razgo y direccion con acierto, oportunidad y
consistencia en el marco de una gestion y es-

Not ar i a diroctura Inssitucioralreficiergery efective.

Su personal cumple sus funciones con identi-
dad institucional, disciplina, ética, capacidad

y vocacion de servicio dentro de un sistema
de carrera y cultura que reconoce el buen
desempernio.

El crecimiento se desarrolla bajo una respecti-
va estratégica con énfasis en las necesidades
de justicia de la poblacion.

PRINCIPIOS ETICOS:

9 Integridad en el cumplimiento de la inde-
pendencia, objetividad e imparcialidad.
 Respeto al estado de derecho y sus institu-
ciones, conforme la constitucién politica de la
republica.

9 Probidad y dignidad en el ejercicio trans-
parente de las funciones.

Honestidad y efectividad en la utilizacion de
los recursos institucionales.




Estimados Notarios a partir del dia 1
de febrero del afio en curso, empieza
el cobro de la consulta a distancia
segun acuerdo de tarifas 24 -2011 de
la Corte Suprema de Justicia, estos
servicios tendran un valor de Q 10.00
por cada consulta de los registros y
Q10.00 por cada envio de avisos tri-
mestrales y avisos de cancelacion.
Este servicio tiene como objetivo brin-
dar un servicio agil y eficiente. Las
consultas que se pueden realizar por
medio del portal del Organismo Judi-
cial en Internet son los siguientes

REGISTRO ELECTRONICO DE NOTARIOS

El notario podra consultar su registro
de firma y sello, sede notarial, deposi-
tario y datos generales.

REGISTRO ELECTRONICO DE PODERES Y
SUS MODIFICACIONES

Se pueden consultar todos los pode-
res registrados a partir del afio 2009 a
la fecha; la busqueda se podréa reali-
zar por nombre de mandante, man-
datario, nUmero de registro electréni-
co, por colegiado de notario autori-

REGISTRO DE TESTIMONIOS ESPECIALES

El notario podra consultar sus testimo-
nios especiales, avisos trimestrales y de
cancelacion entregados del afio 2009

a la fecha.

El notario podra consultar todos los
testimonios especiales de testamentos
0 donaciones por causa de muerte
contenidos en plicas registrados a
partir del afio 2009 a la fecha.

Zante, numero y fecha de instrumento
publico.

OTROS

Envio de avisos trimestrales y avisos de
cancelacion via web.

Ubicacion: 70. avehzmna 9
Edificio Jade, 2do. nivel

Teléfono: 2426-7207, 2426-7210

Fax: 2426-7209

E-mail: regnotarios.agp@oj.gob




OBLIGACION NOTARIAL

Pago por derecho de Apertura de protocolo.
Articulo 11 Cddigo de Notariado

FECHA DE CUMPLIMIENTO

2 de enero de 2012

Ultimo dia para la entrega de testimonios especiales de
escrituras publicas autorizadas, avisos de cancelacion y
avisos trimestrales de los afios: 2008, 2009, 2010 y 2011.
Articulo 37 Cddigo de Notariado

6 de febrero de 2012

Empastado de Protocolo Notarial. Articulo 18 Codigo de
Notariado

13 de febrero de 2012

Ultimo dia para la entrega del primer aviso trimestral de 2012,
testimonios especiales de escrituras publicas autorizadas v
avisos de cancelacion, de sus obligaciones notariales.
Articulo 37 Cddigo de Notariado.

10 de mayo de 2012

Ultimo dia para la entrega del segundo aviso trimestral de
2012, testimonios especiales de escrituras publicas
autorizadas y avisos de cancelacion, de sus obligaciones
notariales. Articulo 37 Cédigo de Notariado

3 de agosto de 2012

Ultimo dia para la entrega del tercer aviso trimestral de 2012,
testimonios especiales de escrituras publicas autorizadas vy
avisos de cancelacion, de sus obligaciones notariales.
Articulo 37 Cddigo de Notariado

6 de noviembre de 2012

Ultimo dia para redactar razon de cierre en el protocolo
notarial. Articulo 12 Cédigo de Notariado

31 de diciembre de 2012

Ultimo dia para la entrega del cuarto aviso trimestral de 2012,
testimonios especiales de escrituras publicas autorizadas v
avisos de cancelacién, de sus obligaciones notariales.
Articulo 37 Cddigo de Notariado

4 de febrero de 2013




La inauguracion Presentacion

La Presidente del Organismo Judicial y de la
Corte Suprema de Justicia Licenciada Thelma
Aldana, asi como los magistrados presentes,
procedieron a cortar la cinta simbdlica e in-

augurar la nueva sala te atencion de Revision

Notarial.

Este nuevo ambiente de trabajo, tiene el ob-
jetivo de brindar un mejor servicio a los Nota-
rios que son citados para la revisién de su Pro-
tocolo.

Se conto con la distinguida presencia de los
Magistrados de la Corte Suprema de Justicia
guienes le dieron mayor realce al acto inau-
gural.

La Licenciada Ingrid Chajon Jefe de la
Unidad de Revision Notarial informo a los
Magistrado sobre la ubicacion de las
nuevas instalaciones.

Este nuevo espacio cuenta con un sala
de espera, la cual cuenta con un sillén
cémodo y con televisor LCD en donde

los Notarios podran esperar comodamen-
te las resoluciones, también se cuenta
con una oficina administrativa en

donde el personal realizara las actas co-
rrespondientes.

El area de revision Notarial esta situada
en un lugar mas amplio con mayor venti-
lacion para mayor comodidad de los
Notarios.

La unidad de Supervisiéon Notarial, no es-
meramos por crear las condiciones nece-

sarias para hacer grata su visita a nuestras

instalaciones.




